Camara Municipal da Estincia Turistica de Olimpia

“Capital Nacional do Folclore e Terra de Aguas Quentes”

PREGAO ELETRONICO N° 03/2025

CONTRATANTE
Camara Municipal da Estancia Turistica de Olimpia/SP

OBJETO
Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos de
recepcionista e copeiragem para a Camara Municipal da Estancia Turistica de

Olimpia.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$: 192.679,39

DATA DA SESSAO
30/09/2025

HORARIO DA FASE DE LANCES
As 09h do dia 30 de setembro de 2025.

CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor Precgo por ltem

MODO DE DISPUTA
Aberto

EXCLUSIVIDADE ME/EPP/EQUIPARADA

Item 1: Sim
Item 2: Nao

ESPECIFICACOES DOS ITENS

NAO serio consideradas as descricdes dos itens licitados contidas no sistema do
Comprasnet SIASG |, prevalecendo somente as descricoes contidas no Edital,
bem como no Termo de Referéncia.
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CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA

PREGAO ELETRONICO N° 03/2025
(Processo Administrativo n°® 44/2025)

Edital n°® 03/2025

Torna-se publico que a Camara Municipal da Estancia Turistica de Olimpia/SP, com
sede na Avenida Aurora Forti Neves, n° 867 - Praca Jodao Fossalussa - Centro, Olimpia,
Estado de Sao Paulo, inscrita no CNPJ/MF sob o n°® 51.359.818/0001-36, por intermédio
de seu presidente FLAVIO AUGUSTO OLMOS, realizara licitacdo para contratacdo de
empresa especializada para prestagao de servigos de recepcionista e copeiragem para a
Camara Municipal da Estancia Turistica de Olimpia, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, do tipo MENOR PREGO POR ITEM, conforme especificacdes do Anexo
| deste Edital. O Pregé&o sera realizado por Pregoeiro e Equipe de Apoio, designada pela
Portaria n°® 1371/2025 e Portaria n® 1402/2025, bem como sera regido pela Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, Resolucédo n° 217/2023 da Camara Municipal da Estancia
Turistica de Olimpia, Instrucdo Normativa n® 73/2022 e demais disposi¢des correlatas e,
ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

Link da Resolucéo n°® 217/2023:

https://leqgislacaodigital.com.br/Olimpia-SP/Resolucoes/217-2023

1_—DO OBJETO

1.1 — O objeto da presente licitagdo é a contratagcdo de empresa especializada para
prestagdo de servigos de recepcionista e copeiragem para a Camara Municipal da
Estadncia Turistica de Olimpia, conforme condi¢gdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2 — Alicitagéo sera realizada por menor valor por item.

2_— DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1 - Em relagdo ao Item 1, cujo valor total estimado é R$ 64.920,81 (sessenta e
quatro mil, novecentos e vinte reais e oitenta e um centavos), poderao participar do
Pregdo Eletrébnico  EXCLUSIVAMENTE as empresas enquadradas como
MICROEMPRESAS - “ME” e EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - “EPP’,
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qualificadas como tais nos termos do art. 3°, da Lei Complementar n® 123/2006, que
satisfagcam as condi¢des do edital cujo ramo de atividade seja pertinente ao objeto.

2.2 - Quanto ao item 2, cujo valor total estimado é R$ 127.758,58 (cento e vinte e sete mil,
setecentos e cinquenta e oito reais e cinquenta e oito centavos), poderdo participar do
Pregao Eletronico qualquer empresa que satisfaga as condigdes do edital cujo ramo de
atividade seja pertinente ao objeto.

2.3 — Poderao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
cadastrados no Portal de Compras do Governo Federal.
(https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalFornecedor.asp).

2.3.1 — Os interessados deverdo atender as condi¢des exigidas no Portal de Compras do
Governo Federal, até o segundo dia util anterior a data prevista para recebimento das
propostas.

24 - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou unidade promotora da licitagao
por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que
por terceiros.

2.5 — E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos
orgaos responsaveis pela informag¢ao, devendo proceder, imediatamente, a corregéo ou
a alteracao dos registros tdo logo identifique incorre¢ao ou desatualizagao.

2.6 - A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagao
no momento da habilitagao.

2.7 — Nao poderao disputar esta licitagao:
2.7.1 — Aquele que nao atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.7.2 — Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.7.3 — Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento)
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do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar
sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.7.4 - Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada
de participar da licitacdo em decorréncia de sancéo que lhe foi imposta;

2.7.5 — Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestao do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.6 — Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976 e suas alteragdes, concorrendo entre si;

2.7.7 — Pessoa fisica ou juridica que, nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgagao do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao de
trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢gdes analogas as de escravo ou
por contratagao de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

2.7.8 — agente publico do 6rgao ou entidade licitante;
2.7.9 — pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.7.10 — Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP, atuando nessa
condicéo;

2.7.11 - Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugao do
contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situagcdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio
do cargo ou emprego, nos termos da legislagado que disciplina a matéria, conforme § 1°
do art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.

2.8 — O impedimento de que trata o item 2.6.4 sera também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

2.9 — A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos
e a empresa a que se referem os itens 2.6.2 e 2.6.3 poderao participar no
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apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de execugao da licitagdo ou de
gestao do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou
entidade.

2.10 — Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.11 — O disposto nos itens 2.7.2 e 2.7.3 nao impede a licitagdo ou a contratacdo de
servigco que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do
projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execugao.

212 — Em licitagdes e contratagbes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida
nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas
sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n°
14.133/2021.

213 - A vedacdo de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a
conducdo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica.

3 — DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

3.1 — Na presente licitagcdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagao
de propostas e lances e de julgamento.

3.2 — Os licitantes encaminharado, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, a
proposta com o prego, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data
e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3 — Caso a fase de habilitacdo anteceda as fases de apresentagdo de propostas e
lances, os licitantes encaminharao, na forma e no prazo estabelecidos no Edital.

3.4 — Na fase de habilitagdo, o licitante declarara, através da declaragdo unica
presente no Anexo V, que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital e
seus anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo
definidos no instrumento convocatério (item 7);

3.5 — O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte devera
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*declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos
§§ 1° a0 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.5.1 — No caso de item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame,
para aquele item.

3.5.2 — Nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo n&o apenas produzira o efeito de
o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na lei complementar n° 123,
de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte.

3.6 — A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.4 ou 3.5 sujeitara o licitante as
sancdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.7 — Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitacdo anteceder as fases de apresentagédo de propostas e lances e de julgamento,
os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessao publica.

3.8 — Nao havera ordem de classificagao na etapa de apresentacao da proposta e dos
documentos de habilitagao pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos
de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

3.9 — Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apdés a fase de
envio de lances.

3.10 — Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as
operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo
6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservéancia de mensagens emitidas
pela Administracao ou de sua desconexao.

3.11 - O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio
de acesso.

4 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1 — O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento da declaracéo
presente no Anexo VI, e encaminha-la exclusivamente através do site
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4.2 — O licitante NAO PODERA oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo
previsto para contratagao.

4.3 — Os valores propostos deverdo ser de forma unitaria (com aproximagado de, no
maximo, duas casas decimais), e neles estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na execugéo do objeto.

4.4 — Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacgao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

45 — Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotagcdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

46 - Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

4.7 — A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execu¢ao contratual,
promovendo, quando requerido, sua substituicao.

4.7.1 — O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da
data de sua apresentagao, conforme modelo de declaragao presente no Anexo VI.

4.7.2 - Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagées publicas.

5 — DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

5.1 — A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.1.1 — O julgamento sera feito levando-se em conta o MENOR VALOR POR ITEM.

5.2 — Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
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*habilitacdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da
sessao publica.

5.3 — O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

54 - |Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

5.5 — O lance devera ser ofertado pelo VALOR POR ITEM.

5.6 — Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

5.7 — O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

5.8 — O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa “ABERTO”.

5.9 — No modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com prorrogacgoes.

5.9.1 — A etapa de lances da sessdo publica tera duragao de dez minutos e, apds isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema.

5.9.2 — A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados
nesse periodo de prorrogacao.

5.9.3 — Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificagao.

5.9.4 - Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagéo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais
colocacoes.

5.9.5 — Apos o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.10 - Apods o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

Av. Aurora Forti Neves, 867 (Praca Joao Fossalussa) — Olimpia — SP — CEP 15400-057 — Fone (17) 3279-3999
www.camaraolimpia.sp.gov.br - CNPJ. 51.359.818/0001-36


http://www.camaraolimpia.sp.gov.br/

Camara Municipal da Estincia Turistica de Olimpia

“Capital Nacional do Folclore e Terra de Aguas Quentes”

5.11 — Nao serado aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

5.12 — Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

5.13 — No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepgao dos lances.

5.14 — Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a vinte minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds
decorridas vinte e quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagéo.

5.15 — Caso o licitante ndao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.16 — Em relagdo a itens nao exclusivos para participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificagcdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagédo com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada
pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

5.16.1 — Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.16.2 — A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados
apds a comunicagao automatica para tanto.

5.16.3 - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais

licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagcéo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.16.4 — No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
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*empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.17 — S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.17.1 — Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

517.1.1 — Disputa final, hipoétese em que os licitantes empatados poderao
apresentar nova proposta em ato continuo a classificagao;

5.17.1.2 — Avaliagcdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

5.17.1.3 — Desenvolvimento pelo licitante de acbes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.17.1.4 — Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagdes dos 6rgaos de controle.

5.17.2 — Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens
produzidos ou prestados por:

5.17.2.1 — Empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do
orgao ou entidade da Administragcao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
licitacdo realizada por 6rgédo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que
este se localize;

5.17.2.2 — Empresas brasileiras;

5.17.2.3 — Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

5.17.2.4 — Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°
12.187, de 29 de dezembro de 2009.

5.18 — Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da
proposta do primeiro colocado permanecer acima do pregco maximo definido para a
contratagdo, o pregoeiro podera negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o
resultado do julgamento.
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*5.19 — A negociacado podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administragao.

5.20 - A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

5.21 — O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio.

5.22 — O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que envie a proposta
adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociacéao realizada, acompanhada, se for o
caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacao daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.23 - A Proposta adequada ao ultimo lance ofertado e eventuais outros documentos
complementares a proposta e a habilitagdo, que venham a ser solicitados, deverao ser
encaminhados no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, sob pena de
desclassificagédo ou inabilitagao.

524 — E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagéo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.25 — ApdOs a negociacédo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e
julgamento da proposta.

6 — DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

6.1 — Se solicitado pelo Pregoeiro, o licitante classificado provisoriamente em primeiro
lugar, devera:

a) Encaminhar a proposta de preco adequada ao ultimo lance, conforme Modelo
Anexo VI.

b) Encaminhar planilha de composicdo de pregos dos postos, bem como do
acordo/Convencéao/Dissidio coletivo da categoria envolvida na prestagao dos servigos

na base territorial do local do servigo, ou seja, Municipio de Olimpia, sob pena de
desclassificagao.

6.2 — As planilhas solicitadas nos itens a) e b) deverdo ser encaminhadas através do
chat disponivel no sistema eletrénico, no prazo estipulado em sessao pelo pregoeiro, no
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brazo de no minimo 02 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, sob pena de
desclassificacao.

6.3 — O valor langado no item “salario-base” da Memoaria de Calculo (Anexos VIl e VIII)
nao podera ser inferior ao disposto na Convencao Coletiva apresentada pela Licitante.

6.4 — O Licitante ofertante do menor preco devera apresentar justificativas por escrito, e
encaminha-las através do e-mail: licitacao@camaraolimpia.sp.gov.br, quando solicitada
pelo pregoeiro, memdérias de calculo detalhadas nos moldes do CADTERC para salarios
e encargos, beneficios, uniformes/EPls, BDI e outros.

6.5 — Se o licitante deixar de encaminhar os documentos solicitados constantes nos
itens a) e b), no tempo minimo proposto pelo pregoeiro, os precos da proposta serdo
considerados inaceitaveis.

6.6 — Apos o recebimento dos documentos do licitante ofertante do menor preco, o
Pregoeiro analisara toda a documentagcao apresentada, e examinara a aceitabilidade do
menor prego, decidindo motivadamente a respeito.

6.7 — O Pregoeiro podera, a qualqguer momento, solicitar aos licitantes
esclarecimentos que julgar necessarios.

6.10 — Como critério de sua aceitabilidade, sera verificada a compatibilidade dos precos
ofertados com os precos de insumos e salarios praticados pelo mercado, considerados
os respectivos encargos sociais e Beneficios e Despesas Indiretas (BDI).

6.11 — Considerada aceitdvel a oferta de menor preco, passara o Pregoeiro ao
julgamento da habilitacdo, conforme o item 7 deste Edital.

6.12 — Se a oferta nao for aceitavel, o Pregoeiro, respeitada a ordem de classificacao,
examinara a oferta subsequente de menor preco, negociara com o seu autor, decidira
sobre a sua aceitabilidade e assim sucessivamente, até a apuragcdo de uma oferta
aceitavel, passando entdo a fase de habilitagao.

6.13 — Nao sendo exigidas pelo pregoeiro, as planilhas deverao ser apresentadas no
momento da assinatura do contrato.

7 — DA FASE DE JULGAMENTO

7.1 — Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de participacdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislagdo correlata e no
item 2.6 do edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
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barticipagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

7.1.1 — Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

7.1.2 — Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

7.1.3 - Certificado de Registro no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ),
expedido pela Receita Federal,

714 — Cadastro de empresas apenadas, pelo site do TCESP
https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados, publicada mensalmente no Diario
Oficial do Estado.

7.2 — A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu socio majoritario, por forga da vedacéo de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de
1992.

7.3 — Constatada a existéncia de sang¢ao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
consideracgao de participagao.

7.4 — Na hipétese de inversao das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as
condicdes de participacao, sera iniciado o procedimento de habilitagao.

7.5— Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio,
em conformidade com os itens 2.1 e 3.5 deste edital.

7.6 — Verificadas as condicbes de participacdo e de utilizacdo do tratamento
favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacao ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado
para contratacido neste Edital e em seus anexos, observado o disposto na_Instrucéo
Normativa n°® 73/2022.

7.7 — Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.7.1 — contiver vicios insanaveis;

7.7.2 —nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
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.7.3 — apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pregco maximo
definido para a contratagao;

7.74 — nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracio;

7.7.5 — apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

7.8 — No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragéo,
conforme o art. 34 da Instrucao Normativa n°® 73/2022.

7.8.1 — A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 sera considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

7.8.1.1 — Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2 — Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9 — No caso de ser adotado o critério de julgamento menor preco por lote, sera
considerado sobrepreco a superagdao do valor do lote do valor orgado pela
Administracdo, bem como a superagao do valor unitario orgado, ainda que nesse caso 0
valor do lote seja inferior.

7.10 — Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacbes do
objeto, podera ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante da execugéo no
objeto.

8 _— DA FASE DE HABILITACAO

8.1 - Para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021,
serao exigidos os seguintes documentos, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagao:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

b) Certiddo de regularidade de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa da
Unido;

c) Certiddo de débitos tributarios NAQO inscritos na Divida Ativa Estadual (Secretaria da
Fazenda e Planejamento do Estado), relativo ao domicilio ou sede do licitante;

d) Certiddo NEGATIVA de Débitos Tributarios da Divida Ativa Estadual (Procuradoria
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e) Certidao de regularidade de débitos referentes a tributos Municipais (Mobiliario) da
sede da licitante ou outra prova equivalente, na forma da lei;

f) Prova de situagdao regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo,
mediante apresentagdao do CRF — Certidao de Regularidade do FGTS.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagcdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) nos
termos da Lei Federal n® 12.440, de 07 de julho de 2011.

h) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social, em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial ou no Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas, nos termos da lei
e conforme o caso.

i) Declaragao de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicdo
Federal (Anexo V).

j) Declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social e que atende as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no artigo 93 da Lei n° 8.213, de
24 de julho de 1991 e artigo 63, inciso IV da Lei 14.133/2021 (Anexo V);

k) Comprovagao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, por meio da
apresentacao de Atestado(s) ou Certidao(des), expedido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado;

I) Declaragao assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar
com a administracao (Anexo V).;

m) Declaragdao de que nao possui empregados executando trabalho degradante ou
forgado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da
Constituicdo Federal (Anexo V).;

n) Declaragdo que a empresa n&o possui nenhum dos impedimentos previstos nos §§ 4°
e seguintes, todos do artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
e alteragdes, cujos termos declara conhecer na integra;

o) Declaragao que esta ciente e concorda com as condi¢gbes contidas no edital e seus
anexos, em especial os descritivos dos itens;

p) Declaracdo de que esta ciente sobre a observacao das disposicdes da Lei Federal n°
13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais), e
alteracdes, quando do tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis a que
tenha acesso, para o propdsito de execug¢ao e acompanhamento do Contrato, ndo
podendo divulgar, revelar, produzir, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros
estranhos a esta contratagao, a nao ser por forca de obrigacao legal ou regulatoria;

q) Declaragédo de que suas propostas econdémicas compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
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2ermos de ajustamento de condutas vigentes na data de entrega das propostas;

r) Declaracao de atendimento as regras e normas ABNT, na legislagao especifica;

s) Declaragdo de que esta ciente da obrigacdo de manter o endereco da empresa
atualizado junto a este Municipio, e de que as notificacbes e comunica¢des formais
decorrentes da emissao da autorizacido de fornecimento serdo efetuadas no endereco que
constar em seu preambulo. Caso a empresa nao seja encontrada, sera notificada pelo
Diario Oficial;

t) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante.

u) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

v) Balangco Patrimonial e Demonstragdes Financeiras dos ultimos 2 (dois) exercicios
sociais (Somente em relacdo ao Item 2), devidamente assinados pelo contabilista
responsavel e registrados em seus 6rgaos de competéncia, sendo que, quando a
empresa licitante for constituida por prazo inferior a dois anos, devera ser apresentado
balango parcial (provisorio ou balancetes) e demonstracées contabeis relativas ao
periodo de seu funcionamento

w) Declaragdo de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte
(somente em relagéo ao ltem 1).

8.1.1 - Quanto ao Item 1, o Balango Patrimonial sera dispensado, conforme o artigo 3° do
Decreto Federal n°® 8.538/2015, o qual prevé que nao sera exigida das MICROEMPRESAS
- ‘ME” e EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - “EPP” a

apresentagao de balanco patrimonial do ultimo exercicio social no caso de habilitacdo em
licitagbes para o fornecimento de bens para pronta entrega ou para a locagao de materiais.

8.1.2 - Os indices Financeiros serdo apresentados em numeros inteiros e de até 02 (duas)
casas decimais apds a virgula com arredondamento:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo = 1,00
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

LC = Ativo Circulante =1,00
Passivo Circulante

GE = Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo < 0,50
Ativo Total

8.1.3 Os resultados isolados das duas primeiras operagdes (Liquidez Geral — LG e
Liquidez Corrente — LC), deverdo ser maiores ou iguais a 1,00 (= 1,00), enquanto que o
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tesultado isolado da operacao Grau de Endividamento — GE, devera ser menor ou igual a
0,50 (< 0,50).

8.1.4 - A exigéncia de indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia
Geral (SG) maiores ou iguais a 1,00 (= 1,00) e Grau de Endividamento — GE menor ou igual
a 0,50 (= 0,50) fundamenta-se na necessidade de assegurar que os licitantes possuam
condigdes econdbmico-financeiras adequadas para a execugao integral e regular do objeto
contratual. A analise desses indices possibilita a Administragao Publica avaliar a saude
financeira da empresa participante, reduzindo riscos de inadimpléncia, paralisagao ou
descumprimento contratual em razao de insuficiéncia de recursos. Em especial, os indices
de liquidez permitem verificar a capacidade da empresa em honrar seus compromissos de
curto prazo, garantindo que disponha de estrutura minima para suportar o fornecimento de
bens ou a prestacdo dos servicos contratados, sem comprometer sua estabilidade
financeira. A exigéncia esta em consonancia com o disposto no artigo 58, inciso Ill, da Lei
n° 14.133/2021, que autoriza a Administragdo a adotar medidas necessarias para
assegurar o cumprimento das obrigagcbes assumidas, bem como com o0s principios da
isonomia, eficiéncia e selecao da proposta mais vantajosa para a Administragdo. Portanto,
a exigéncia de indices de capacidade financeira n&o constitui restricdo indevida a
competitividade, mas medida de cautela indispensavel para resguardar o interesse publico,
evitando prejuizos decorrentes da contratacdo de empresas sem solidez financeira.

8.1.5 — As Declaragdes exigidas poderao ser apresentadas através de declaragao unica
(Modelo de declaracbes - Anexo V), além da obrigatoriedade de apresentacdo da
declaragcdo de nao realizagao de vistoria facultativa (Anexo VII), caso a empresa opte
por nao realizar a visita técnica.

8.2 — Quando permitida a participagcao de empresas estrangeiras que ndo funcionem
no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducgao livre.

8.3 — Na hipodtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato, os documentos exigidos para a habilitagao
serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.4 — Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser apresentados em
original, por copia ou por autenticagao feita por servidor publico da Camara Municipal da
Estancia Turistica de Olimpia, ou outro meio legal.

8.5 — Sera verificado se o licitante apresentou declaragao de que atende aos requisitos
de habilitagcao, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na

Av. Aurora Forti Neves, 867 (Praca Joao Fossalussa) — Olimpia — SP — CEP 15400-057 — Fone (17) 3279-3999
www.camaraolimpia.sp.gov.br - CNPJ. 51.359.818/0001-36


http://www.camaraolimpia.sp.gov.br/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/d8660.htm

Camara Municipal da Estincia Turistica de Olimpia

“Capital Nacional do Folclore e Terra de Aguas Quentes”

*forma da lei.

8.6. — Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em
relacao a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

8.8 — E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
Compras.gov.br e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagéo,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo
identifique incorregcdo ou aqueles se tornem desatualizados.

8.8.1 — A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagao
no momento da habilitagao.

8.9 — A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgaos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

8.9.1 — Serédo aceitos apenas os documentos exigidos para habilitagdo que tenham sido
enviados e cadastrados no Compras.gov.br.

8.10 — Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.10.1 — Respeitada a excegao do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal,
quando a fase de habilitagao anteceder as fases de apresentacado de propostas e lances
e de julgamento, a verificagdo ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relagao a
todos os licitantes.

8.11 — ApoOs a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia,
conforme art. 64 da Lei 14.133/21, para:

8.11.1 — Complementagdao de informacbes acerca dos documentos ja apresentados
pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura
do certame; e

8.11.2 — Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas;

8.12 — Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdao de contratacdo podera
sanar erros ou falhas, que néo alterem a substancia dos documentos e sua validade

juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,
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8.13 — Na hipotese de o licitante n&o atender as exigéncias para habilitacdo, o
pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagao, até a apuragao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado
o disposto no subitem 7.9.1.

8.14 — Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

8.15 — Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido
encerrada, ndo cabera excluséo de licitante por motivo relacionado a habilitac&o,

9 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 - A empresa vencedora devera atender as especificagcdes técnicas dos servigcos de
acordo com o termo de referéncia, e também assumir inteira responsabilidade pela
qualidade, e conformidade dos mesmos, nas condigdes exigidas no edital, no instrumento
contratual, bem como na legislagdo que regulamenta a matéria, e se obriga a:

a) Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao Contratante, a
usuarios participantes ou a terceiros, em razao de agao ou omissao dolosa ou culposa, sua
ou de seus prepostos, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a
que estiver sujeita.

b) Cumprir fielmente o contrato, de modo que os servigos avangados se realizem com
profissionalismo e perfeicao, dentro dos parametros das normas competentes.

c) Recrutar, em seu nome sob sua inteira responsabilidade, os empregados necessarios a
perfeita execugcao dos servigos, cabendo-lhes todos os pagamentos, inclusive dos
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e fiscais previstos na legislagao vigente e de
quaisquer outros em decorréncia de sua condicdo de empregadora, sem qualquer
solidariedade da Camara Municipal da Estancia Turistica de Olimpia.

d) Cumprir a legislagao trabalhista, previdenciaria e social.

e) Fornecer aos seus funcionarios EPI’s, uniformes e cracha de identificacdo, de uso
obrigatério durante a execugao dos Servigos.

f) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas seus
empregados em atividade, quando em servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e
previdenciarias |hes assegurem e pelas demais exigéncias legais para o exercicio das
atividades.

g) Providenciar para que todos os seus funcionarios em atividade cumpram as normas
relativas a seguranca dos locais onde serao executados os servigos.

h) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, as partes do
objeto, em que se verificarem vicios, defeitos, ou incorre¢des resultantes da execucao de
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"5ervicos.
i) Dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a execugdo dos servigos, sem
interrupcdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga, falta ao servigo,
demissao e outros analogos, obedecidas as disposi¢cdes da legislagéo trabalhista vigente.

j) Efetuar a reposi¢do de seus funcionarios nos postos, de imediato, em eventual auséncia,
nao sendo permitida a prorrogagéo da jornada de trabalho (dobra);

k) Comunicar a unidade da Contratante que administra o Contrato, toda vez que ocorrer
afastamento ou qualquer irregularidade, substituicdo ou inclusdo de qualquer elemento da
equipe que esteja prestando servigos;

I) Assegurar que todo funcionario que cometer falta disciplinar ndo sera mantido no posto ou
quaisquer outras instalagbes da Contratante;

m) Atender de imediato as solicitagcbes devidamente fundamentadas da Contratante
quanto as substituicbes de funcionarios nao qualificados ou entendidos como inadequados
para a prestagéo dos servigos, que deverdo ser substituidos no prazo maximo de 24 (vinte
e quatro) horas apos a notificagao.

n) Manter controle de frequéncia/pontualidade de seus funcionarios sob o Contrato;

0) Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade observada nos postos;

p) Atender todas as exigéncias do Termo de Referéncia.

g) Manter durante toda a execugdo do objeto, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no edital e em seus
Anexos.

r) Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade dos seus empregados,
apresentando mensalmente relatério referente a frequéncia do periodo.

s) Apresentar, mensalmente, com as faturas relativas aos servicos executados, os
comprovantes de pagamentos dos salarios com depdsito em conta bancaria, beneficios
recebidos e recolhimentos do FGTS e INSS, ultima competéncia, referentes aos seus
empregados em atividade nas dependéncias do prédio da Camara Municipal de Olimpia,
sem 0s quais nao serao liberados os pagamentos das faturas apresentadas.

t) Devera manter, durante a vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitagdo para
contratar com a Administragdo Publica, apresentando os comprovantes de regularidade
fiscal exigidos pela contratante juntamente com a Nota Fiscal.

10 — DOS REQUISITOS BASICOS E ATRIBUICOES DOS COLABORADORES

10.1 - As atribui¢gdes quanto aos servigos de copeiragem sao os descritos como segue:

a) Diariamente, preparar e distribuir, durante o expediente, nas areas do prédio da Camara
Municipal, dentro de horarios pré- estabelecidos, café, cha, sucos, lanches e agua;

b) Preparar e distribuir café, cha, sucos, lanches e agua, durante as Sessdes Ordinarias,
Extraordinarias e Solenes;
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) Zelar pela conservagdo da copa, mantendo-a em perfeita condicdo de higiene e
organizagdo, limpando e guardando convenientemente os utensilios nos respectivos
lugares;

d) Acondicionar os alimentos de forma adequada de modo a preservar a seguranga e
higiene;

e) Fazer controle quantitativo de fornecimento dos produtos de consumo entre outros afins;
f) Executar demais servigos considerados necessarios e relacionados a fungéo.

10.2 - O requisito basico quanto aos servigos de copeiragem € possuir o Ensino Médio
completo.

10.3 - As atribuicbes quanto aos servigos de recepcionista sdo os descritos como segue:

a) Recepcionar visitantes;

b) Acompanhar os visitantes aos setores solicitados;

c) Comunicar qualquer anormalidade a Administracao;

d) Manter o local em ordem e sem aglomeragao.

e) Direcionar encomendas, correspondéncias e pedidos de protocolo aos respectivos
destinatarios e/ou setores.

10.4 - Os requisitos basicos quanto aos servicos de recepcionista sdo os descritos como
segue:

a) Ensino Médio completo;

b) Nog¢des Basicas de Informatica.

11 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 - ACONTRATANTE se obriga a:

a) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através do
Gestor de Contratos;

b) Aplicar as sangdes administrativas, quando se fizerem necessarias;

c) Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas na prestacao dos servigos, para que sejam reparados ou corrigidos;

d) Comunicar oficialmente a Contratada quaisquer falhas verificadas no cumprimento do
contrato;

e) Comunicar formalmente a Contratada, através de correspondéncias ou aditivos
contratuais, sempre que houver alteragdes e informagdes que possam modificar itens do
contrato originalmente avengados;

f) Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegocia¢gées dos pregos contratados
e a aplicacao de penalidades por descumprimento do pactuado no instrumento de contrato;
g) Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos neste Contrato;
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) Exercer a fiscalizagdo do contrato por intermédio do Gestor e o Fiscal de Contratos, na
na forma prevista no art. 117, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

i) Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela Contratada;

j) Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugdo do Contrato, em
especial quanto a aplicagdo de sanc¢des, alteracdes e reajuste do contrato;

k) Observar as obrigagdes resultantes da Lei Federal n° 14.133/2021.

I) Permitir acesso dos empregados da Contratada as suas dependéncias para a
consecugao dos fins do objeto contratual;

m) Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelo representante ou preposto da Contratada;

n) Verificar, mensalmente, por ocasido do pagamento, a regularidade da Contratada junto
ao FGTS, Justica do Trabalho, Receita Federal, Divida Ativa Estadual (PGE/SP) e Fazenda
Estadual e Municipal da sede da licitante;

o) A Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

12 - DA VIGENCIA

12.1 - A vigéncia da presente contratagdo sera de 12 meses, considerada da data de
assinatura do respectivo instrumento de ajuste, podendo ser prorrogada nas hipéteses e
nos termos da Lei n° 14.133/2021, salvo em razdo de fatos supervenientes ou sé
conhecidos apds o julgamento.

13— DA GARANTIA:

13.1 - Sera exigida a garantia da contratacdao de que trata o art. 96, §1° da Lei n°
14.133/2021, sendo que cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades
de garantia:

| - caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados por seus valores econdmicos, conforme definido
pelo Ministério da Economia;

Il - seguro-garantia;

[l - fianga bancaria emitida por banco ou instituicéo financeira devidamente autorizada a
operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

Av. Aurora Forti Neves, 867 (Praca Joao Fossalussa) — Olimpia — SP — CEP 15400-057 — Fone (17) 3279-3999
www.camaraolimpia.sp.gov.br - CNPJ. 51.359.818/0001-36


http://www.camaraolimpia.sp.gov.br/

Camara Municipal da Estincia Turistica de Olimpia

“Capital Nacional do Folclore e Terra de Aguas Quentes”

14_—- DO CONTRATO

(a) Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de
05 (cinco) dias, contados a partir da data de sua convocagéo, para assinar o contrato,
cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n° 14.133/2021, a solicitagédo
seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

(b) ajustificativa apresentada seja aceita pela Administragéo.

141 — O contrato sera assinado por meio de assinatura digital certificada e
disponibilizado no sistema, ou de forma presencial, no endereco: Avenida Aurora Forti
Neves, n° 867, Olimpia/SP, CEP 15400-057, de segunda a sexta-feira das 08h as 17h.

14.2 — Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo assinar o contrato, ou ndo aceitar ou
nao retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condi¢cdes estabelecidas, outro
licitante podera ser convocado, respeitada a ordem de classificacdo, para celebrar a
contratagcdo, ou instrumento equivalente, nas condi¢gdes propostas pelo licitante
vencedor, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e
em outras legislagdes aplicaveis.

15_— DOS RECURSOS

15.1 - A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo
ou inabilitacdo de licitantes, a anulagado ou revogacgao da licitacdo, observara o disposto
no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.

15.2 — O prazo recursal € de 03 (trés) dias uteis, contados da data de intimagéo ou de
lavratura da ata.

15.3 — Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagcdo ou inabilitagdo do licitante:

15.3.1 — a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

15.3.2 — O prazo para a manifestagdo da intengdo de recorrer nao sera inferior a 10
(dez) minutos.

15.3.3 — O prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de

intimacgao ou de lavratura da ata de habilitagao ou inabilitacao;
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15.3.4 — Na hipdtese de adogéo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei
n°® 14.133, de 2021, o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na
data de intimagdo da ata de julgamento.

15.4 — Os recursos deverao ser encaminhados em campo proéprio do sistema.

15.5 — O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 03 (trés) dias uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

15.6 — Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

15.7 — O prazo para apresentacdo de contrarrazbes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 03 (trés) dias uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgagao da
interposigdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

15.8 — O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

15.9 — O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

15.10 — Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados no
sitio eletronico:

https://lwww.camaraolimpia.sp.gov.br/licitacao/detalhe/870/pcontratacao-de-
empresa-especializada-para-a-prestacao-de-servicos-de-recepcionista-e-
copeiragem-para-a-camara-municipal-da-estancia-turistica-de-olimpiap/

16— DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

16.1 — Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

16.1.1 — Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou nao entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

16.1.2 — Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao
mantiver a proposta em especial quando:

16.1.2.1 — Nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a
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16.1.2.2 — Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
16.1.2.3 — Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
16.1.2.4 — Deixar de apresentar amostra;

16.1.2.5 — Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacbes do
edital;

16.1.3 — Nao celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

16.1.3.1 — Recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracio;

16.1.4 — Apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracio falsa durante a licitagao;

16.1.5 — Fraudar a licitagéo.

16.1.6 — Comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

16.1.6.1 — Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

16.1.6.2 — Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

16.1.6.3 — Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

16.1.7 — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
16.1.8 — praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

16.2 — Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administragao podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sanc¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

16.2.1 — Adverténcia;
16.2.2 — Multa;

16.2.3 — Impedimento de licitar e contratar e
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6.2.4 — Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigao ou até que seja promovida sua reabilitagéo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade.

16.3 — Na aplicacédo das sancgdes serao considerados:

16.3.1 — A natureza e a gravidade da infragdo cometida.

16.3.2 — As peculiaridades do caso concreto

16.3.3 — As circunsténcias agravantes ou atenuantes

16.3.4 — Os danos que dela provierem para a Administracéo Publica

16.3.5—- A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

16.4 — A multa sera recolhida em percentual de 0,5% (zero virgula cinco por cento) a
30% (trinta por cento) incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no prazo
maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da comunicagéo oficial.

16.4.1 — Para as infragdes previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, a multa sera de
0,5% (zero virgula cinco por cento) a 15% (quinze por cento) do valor do contrato
licitado.

16.4.2 — Para as infragdes previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 € 10.1.8, a
multa sera de 15%(quinze por cento) a 30%(trinta por cento) do valor do contrato
licitado.

16.5 — As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar poderéo ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a
penalidade de multa.

16.6 — Na aplicagdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

16.7 — A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracdes administrativas relacionadas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 15.7 1,
quando nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do
ente federativo a qual pertencer o érgéo ou entidade, pelo prazo maximo de 03 (irés)
anos.

16.8 — Podera ser aplicada ao responsavel a sancao de declaragdo de inidoneidade
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bara licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragbes dispostas nos itens
10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, bem como pelas infragdes administrativas
previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 que justifiquem a imposi¢cao de penalidade
mais grave que a sangao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragao observara o
prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

16.9 — A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no
item 10.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara
as penalidades, nos termos da Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021 e respectivo
Edital.

16.10 — A apuracao de responsabilidades relacionadas as sang¢des de impedimento de
licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauracao de processo de responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta
por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos
e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de sua intimacado, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

16.11 — Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagao das sangdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagéao, o
qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se nao a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao
a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte)
dias uteis, contado do recebimento dos autos.

16.12 — Cabera a apresentacgao de pedido de reconsideragao da aplicacao da sancao de
declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimagéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do seu recebimento.

16.13 — O recurso e o pedido de reconsideracao terao efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

16.14 — A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacéo de reparacgao integral dos danos causados.

17_—DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNACAO AO
EDITAL

17.1 — Qualquer pessoa € parte legitima pedir esclarecimentos ou impugnar este Edital
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bor irregularidade na aplicagao da Lei n® 14.133, de 2021, devendo encaminhar o pedido
até 03 (trés) dias uteis antes da data da abertura do certame, por meio eletrénico, na
forma prevista neste edital.

17.2 — A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrénico oficial no prazo de até 03 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a
data da abertura do certame.

17.3 — A impugnacgao devera ser realizada por forma eletrdnica, através do enderecgo
eletrénico licitacao@camaraolimpia.sp.gov.br.

17.3.1 - Eventuais pedidos de esclarecimentos poderdo ser realizados através do
telefone: (17) 3279-3999 e endereco eletrbnico: licitacao@camaraolimpia.sp.gov.br.

17.4 — As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos
previstos no certame.

17.4.1 — A concessao de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e
devera ser motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagao.

17.5 — Acolhida a impugnacgéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

18 _— DO PRAZO E CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO

18.1 - O objeto contratual devera ser iniciado em até 03 (trés) dias uteis, contados da
data em que a Camara Municipal de Olimpia realizar a Ordem de Servico.

18.2 - A contratacdo sera feita por Posto de Servico, sendo assim, a empresa Contratada
deve dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a execugao dos servigos sem
interrupcao, efetuando, quando for o caso, reposi¢cao de seus funcionarios nos postos, de
imediato, em eventual auséncia, ndo sendo permitida a prorrogagao da jornada de trabalho
(dobra).

18.3 - Os funcionarios deverao estar uniformizados, sendo que o uniforme devera ser
fornecido pela empresa Contratada;

18.4 - A prestacao dos servigos devera ser realizada no Endereco: Avenida Aurora Forti
Neves, n° 867, Olimpia/SP, CEP 15400-057.

18.5 - Corre por conta da CONTRATADA todas as despesas decorrentes e necessarias
a sua plena e adequada execugdo, em especial as atinentes a seguros, transporte,
tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios.

18.6 - Os servicos prestados deverao atender as exigéncias de qualidade, atentando- se,
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brincipalmente, para as prescrigdes contidas na Lei Federal n® 8.078/1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor), sendo que os itens entregues em desacordo com o estipulado
no Termo de Referéncia serao rejeitados parcialmente ou totalmente, conforme o caso.

19 _— DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1 — Sera divulgada ata da sesséao publica no sistema eletronico.

19.2 — Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizagcao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,
desde que nao haja comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

19.3 — Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia — DF.

19.4 — A homologacéao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

19.5 — As normas disciplinadoras da licitacdo serao sempre interpretadas em favor da
ampliacédo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a segurancga da contratacéo.

19.6 — Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.

19.7 — Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir- se-a
o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. So6 se iniciam e vencem os prazos em dias
de expediente na Administragao.

19.8 — O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
os principios da isonomia e do interesse publico.

19.9 - NAO serdo consideradas as descrigdes dos itens licitados contidas no sistema do
Comprasnet SIASG |, prevalecendo somente as descri¢gdes contidas no Edital, bem como
no Termo de Referéncia.

19.10 — Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

19.11 — Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

19.11.1 — ANEXO | — Termo de Referéncia;
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19.11.1.1 — ANEXO I-A - Estudo Técnico Preliminar e Analise de Risco;
19.11.2 — ANEXO Il — Minuta de Contrato;

19.11.3 — ANEXO lll - Termo de Ciéncia e de Notificacao;

19.11.4 — ANEXO IV - Declaragao de Documentos a Disposi¢ao do Tribunal;
19.11.5 — ANEXO V - Modelo de Declara¢oes;

19.11.6 - ANEXO VI - Modelo de Proposta Comercial;

19.11.7 — ANEXO VIl — Modelo de Planilha de Composic¢ao de Precos;

19.11.8 — ANEXO VIll — Modelo de Resumo da Planilha de Composicao de
Precos;

Camara Municipal da Estancia Turistica de Olimpia, 10 de setembro de 2025.

FLAVIO AUGUSTO OLMOS

Presidente
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
recepcionista e copeiragem para a Camara Municipal da Estancia Turistica de Olimpia,
conforme especificagdes e condigdes estabelecidas neste documento.

2. JUSTIFICATIVA:

A Camara Municipal da Estancia Turistica de Olimpia n&o dispde de recursos humanos para
as tarefas atinentes a recepcionista e a copeira, haja vista que, apesar de serem importantes
para o cumprimento de sua missao institucional, ndo constituem atividades tipicas do 6rgao e
podem ser prestadas com maior eficiéncia e economicidade pelo setor privado, pois os cargos
relacionados ao objeto da contratagdo ndo envolvem tomada de decisdo nas areas de
planejamento, coordenagdo, supervisdo e controle. Além disso, os profissionais necessarios
para a execucao dos servicos do objeto da contratagdo nao fazem parte do plano de cargos e
salarios desta Camara Municipal. Assim, prezando pelo atendimento adequado aos municipes
que frequentam a sede do Legislativo, a atual administracdo entende ser de grande
importancia a contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos de recepgao
e copeiragem.

3. DESCRITIVO:
Unidade Eds‘:lmraetl\:)a Estimativa | Estimativa de
ltem | Qtd. de Descrigao or?’ogto de preco preco anual
medida P . mensal
de Servico
Posto de [Servigos de Recepcéo - 8 horas
1 1 Servigo |diarias (total de 40 horas R$ 5.410,07 | R$ 5.410,07 | R$ 64.920,81
semanais)
Posto de Servigos de Copeiragem - 8 horas
2 2 Servico diarias (total de 40 horas R$ 5.323,27 | R$ 10.646,55| R$ 127.758,58
¢ semanais)
Estimativa de preco total R$ 16.056,62 R$ 192.679,39

3.1. As atribui¢cdes sao as descritas abaixo:

3.1.1. Servigos de recepgao:
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3.1.1.1. Recepcionar os visitantes;

3.1.1.2. Encaminhar os visitantes aos setores solicitados;
3.1.1.3. Comunicar qualquer anormalidade a Administracao;
3.1.1.4. Manter o local em ordem e sem aglomeragao;

3.1.1.5. Direcionar encomendas, correspondéncias e pedidos de protocolo aos respectivos
destinatarios e/ou setores;

3.1.1.6. Realizar o cadastro dos visitantes;
3.1.1.7. Executar demais servigos considerados necessarios e relacionados a fungao.
3.1.2. Servicos de copeiragem:

3.1.2.1. Diariamente, preparar e distribuir, durante o expediente, nas areas do prédio da
Camara Municipal, dentro de horarios pré-estabelecidos, café, cha, sucos, lanches e agua;

3.1.2.2. Preparar e distribuir café, cha, sucos, lanches e agua, durante as sessdes Ordinarias,
Extraordinarias, Solenes e demais eventos realizados na Camara Municipal de Olimpia;

3.1.2.3. Zelar pela conservagdo da copa, mantendo-a em perfeita condigdo de higiene e
organizacao, limpando e guardando convenientemente os utensilios nos respectivos lugares;

3.1.2.4. Acondicionar os alimentos de forma adequada de modo a preservar a segurancga e
higiene;

3.1.2.5. Fazer o controle quantitativo de fornecimento dos produtos de consumo entre outros
afins;

3.1.2.6 - Executar demais servigos considerados necessarios e relacionados a funcéao.
3.2. Os requisitos basicos sado os descritos abaixo:

3.2.1. Servigos de Recepcionista: Ensino Médio Completo e Nogdes Basicas de Informatica.
3.2.2. Servigos de Copeiragem: Ensino Médio Completo;

3.3. O objeto da presente licitagdo € a contratacdo de empresa especializada para a
prestagdo de servigos de recepcionista e copeiragem para a Camara Municipal da Estancia
Turistica de Olimpia, de acordo com as condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Termo de Referéncia e seus anexos.
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4. DAS NORMAS APLICAVEIS:

4.1 A contratagcédo sera regida pelas regras constantes na Lei Federal n°® 14.133/2021, na
Resolugao n°® 217/2023 da Camara Municipal da Estancia Turistica de Olimpia e demais
disposicoes correlatas. Link da Resolugao n° 217/2023
https://legislacaodigital.com.br/Olimpia-SP/Resolucoes/217-2023

5. DA PARTICIPAGAO:

5.1 Em relacdo ao Item 1, cujo valor total estimado é R$ 64.920,81 (sessenta e quatro mil,
novecentos e vinte reais e oitenta e um centavos), poderao participar do Pregao Eletronico
EXCLUSIVAMENTE as empresas enquadradas como MICROEMPRESAS - “‘ME” e
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - “EPP”, qualificadas como tais nos termos do art. 3°,
da Lei Complementar n°® 123/2006, que satisfagam as condi¢gdes do edital cujo ramo de
atividade seja pertinente ao objeto.

5.2 - Quanto ao item 2, cujo valor total estimado é R$ 127.758,58 (cento e vinte e sete mil,
setecentos e cinquenta e oito reais e cinquenta e oito centavos), poderao participar do Pregao
Eletrénico qualquer empresa que satisfaca as condi¢cdes do edital cujo ramo de atividade seja
pertinente ao objeto.

6. DOS ENVIOS DA PROPOSTA DE PRECOS:

6.1 Eventuais interessados poderdo apresentar Propostas de Pregos, a contar da
publicacdo do aviso de dispensa, pelo e-mail dispensa@camaraolimpia.sp.gov.br ou
mediante protocolo no Setor de Licitagcdo da Camara Municipal de Olimpia, na Avenida
Aurora Forti Neves, 867, Patriménio Sao Jodo Batista, CEP 15400-057, Olimpia/SP, de
segunda a sexta-feira das 08h as 17h, em dias Uteis, até o horario da data limite.

7. DOS PRAZOS E DA VIGENCIA:

7.1 A vigéncia da presente contratacdo sera de 12 meses, considerada da data de
assinatura do respectivo instrumento de ajuste, podendo ser prorrogado, sempre atraves de
Termo Aditivo, até atingir o limite de 120 (cento e vinte) meses na forma dos artigos 106 e
107 da Lei n° 14.133/2021.

8. DAS CONDIGCOES DE EXECUCAO DOS SERVIGOS:
8.1. O inicio da prestagdo dos servigos da Contratada devera ocorrer em até 03 (trés) dias
uteis, contados da data em que a Camara Municipal de Olimpia realizar a Ordem de Servico.

8.2. A contratagao sera feita por Posto de Servigo, sendo assim, a empresa Contratada deve
dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a execugcdo dos servigos sem
interrupcao, efetuando, quando for o caso, reposi¢cao de seus funcionarios nos postos, de
imediato, em eventual auséncia, ndo sendo permitida a prorrogacao da jornada de trabalho
(dobra).
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8Os funcionarios deverao estar uniformizados, sendo que o uniforme devera ser fornecido
pela empresa Contratada;

8.4. A execugdo dos servicos dos funcionarios/colaboradores devera ocorrer conforme
descrito no item 3.1.

8.5. Nos precos unitarios ofertados deverao ser computadas as despesas com 0s encargos
fiscais, sociais, comerciais, trabalhistas e previdenciarios e quaisquer outras despesas
necessarias ao cumprimento das obrigagdes relacionadas com a contratagao do objeto deste
Termo de Referéncia.

8.6. Eventuais pedidos de prorrogacéo do prazo de execugao deverao ser protocolados, antes
do vencimento do prazo de inicio da prestagcdao dos servigcos, devidamente justificados pela
Contratada, para serem submetidos a apreciacdo do Gestor e Fiscal do Contrato e, se for o
caso, do Presidente da Camara, sob pena de anulagdo do empenho e aplicacdo de sangdes,
caso vencido o prazo sem manifestagcao da contratada.

8.7. O setor responsavel pelo recebimento tera o prazo de até 2 (dois) dias uUteis para aceitar os
servigcos executados, sendo que estes serao recebidos da seguinte forma:

I- Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade com as
especificacdes deste termo de referéncia;

lI- Definitivamente, apdés a verificagcdo das especificacbes dos servicos executados e
consequente aceitagdo, quando a nota fiscal sera atestada e remetida para pagamento;

Ill- Rejeitado, quando em desacordo com o estabelecido neste termo de referéncia.

8.8 Os servigos prestados em desacordo com o estipulado neste Termo de Referéncia serao
rejeitados parcialmente ou totalmente, conforme o caso.

8.9. Os servigos prestados deverdo atender as exigéncias de qualidade, atentando-se,
principalmente, para as prescrigdes contidas no art. 39, VIII, da Lei Federal n° 8.078/1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

8.10. Quanto ao problema de qualidade dos servigos prestados, a empresa sera notificada pela
Camara para solucionar o problema.

8.11 Nos precos unitarios ofertados deverdao ser computadas as despesas com 0s encargos
fiscais, sociais, comerciais, trabalhistas e previdenciarios e quaisquer outras despesas
necessarias ao cumprimento das obrigag¢des relacionadas com a contratagdo do objeto deste
Termo de Referéncia.

8.12. A empresa Contratada responsabilizar-se-a integralmente por quaisquer danos materiais
e/ou pessoais causados a terceiros, a seus empregados ou a Contratante, por acidentes ou
qualquer outro fator. Respondendo por todos os prejuizos dai decorrentes, ndo podendo a
Contratante, em hipoétese alguma, ser atribuida qualquer responsabilidade, ainda que solidaria
e/ou subsidiaria;

9. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO E GERENCIAMENTO:
9.1. Seréao designados pela Contratante representantes com atribuicdes de Gestor e Fiscal do
contrato, nos termos do Art. 117, da Lei Federal 14.133/21 e Portaria n°® 1412/2025, da
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respectivamente, permitida a contratagdo de terceiros para assisténcia e subsidio de
informagdes pertinentes a essas atribui¢des.

10. CONDIGOES DE PAGAMENTO:

10.1. O pagamento sera realizado em até 5 (cinco) dias subsequentes a apresentagao da
Nota Fiscal devidamente atestada pelo Setor responsavel pelo recebimento.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

11.1. Sera selecionado o fornecedor por meio de licitagdo na modalidade Pregéo Eletronico,
com critério de julgamento de menor preco por item, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, e
34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

11.2. No caso de empate, serao utilizados os critérios de desempate previstos no art. 60 da Lei
n°® 14.133/2021.

11.3. Para a prestagcdo dos servigos pretendidos, os eventuais interessados deverao
comprovar que atuam no ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como
apresentar todos os documentos a titulo de habilitagdo, nos termos do artigo 62, da Lei n°
14.133/2021 e deste Termo de Referéncia.

12. HABILITAGAO:
12.1. Na fase de habilitacédo das licitacées serao observadas as seguintes disposicoes:

12.1.1. Seréo exigidos os seguintes documentos para a comprovagao de habilitagéo fiscal,
social e trabalhista para o licitante vencedor:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

b) Certiddo de regularidade de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa da
Unido;

c) Certiddo de débitos tributarios NAO inscritos na Divida Ativa Estadual (Secretaria da
Fazenda e Planejamento do Estado), relativo ao domicilio ou sede do licitante;

d) Certiddo NEGATIVA de Débitos Tributarios da Divida Ativa Estadual (Procuradoria
Geral do Estado), relativo ao domicilio ou sede do licitante;

e) Certiddo de regularidade de débitos referentes a tributos Municipais (Mobiliario) da sede
da licitante ou outra prova equivalente, na forma da lei;

f) Prova de situagao regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, mediante
apresentacao do CRF — Certidao de Regularidade do FGTS.

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) nos termos da Lei
Federal n® 12.440, de 07 de julho de 2011.

h) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social, em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial ou no Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas, nos termos da lei e
conforme o caso.
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PE@€cClaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicdo
Federal (Anexo V),

j) Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social e que atende as regras de
acessibilidade previstas na legislagao, conforme disposto no artigo 93 da Lei n°® 8.213, de 24
de julho de 1991 e artigo 63, inciso IV da Lei 14.133/2021 (Anexo V);

k) Comprovacado de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, por meio da apresentagao de
Atestado(s) ou Certidao(des), expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado;
I) Declaracé&o assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com
a administragao (Anexo V);

m) Declaragdo de que n&o possui empregados executando trabalho degradante ou
forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da
Constituicdo Federal (Anexo V);

n) Declaragdo que a empresa nao possui nenhum dos impedimentos previstos nos §§ 4° e
seguintes, todos do artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e
alteragbes, cujos termos declara conhecer na integra;

o) Declaragao que esta ciente e concorda com as condigbes contidas no edital e seus
anexos, em especial os descritivos dos itens;

p) Declaragdo de que esta ciente sobre a observagdo das disposi¢cdes da Lei Federal n°
13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais), e alteragdes,
quando do tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis a que tenha acesso,
para o proposito de execugcdo e acompanhamento do Contrato, ndo podendo divulgar,
revelar, produzir, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros estranhos a esta
contratagao, a nao ser por forga de obrigacao legal ou regulatéria;

q) Declaragao de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de condutas vigentes na data de entrega das propostas;

r) Declaracéo de atendimento as regras e normas ABNT, na legislagao especifica;

s) Declaragdo de que estd ciente da obrigacdo de manter o endereco da empresa
atualizado junto a este Municipio, e de que as notificagdes e comunica¢des formais
decorrentes da emissao da autorizacdo de fornecimento serdo efetuadas no endereco que
constar em seu preambulo. Caso a empresa nédo seja encontrada, sera notificada pelo
Diario Oficial;

t) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
u) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

v) Balancgo Patrimonial e Demonstragdes Financeiras dos ultimos 2 (dois) exercicios sociais
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registrados em seus 6rgaos de competéncia, sendo que, quando a empresa licitante for
constituida por prazo inferior a dois anos, devera ser apresentado balango parcial
(provisorio ou balancetes) e demonstragcdes contabeis relativas ao periodo de seu
funcionamento

w) Declaragcdo de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte
(somente em relagao ao Iltem 1).

12.2. As certiddes poderdo ser emitidas pelo Agente de Contratagdo no momento da
verificacdo da regularidade da empresa que ofertou a proposta mais vantajosa, podendo
ainda solicitar documentacdo complementar, via e-mail e com prazo de resposta.

12.3. Sera inabilitado o fornecedor que nd&o comprovar sua habilitacdo, seja por néao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia.

13. — DA GARANTIA:

13.1 - Sera exigida a garantia da contratacdo de que trata o art. 96, §1° da Lei n°
14.133/2021, sendo que cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades
de garantia:

| - caugcdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados por seus valores econdmicos, conforme definido pelo
Ministério da Economia;

Il - seguro-garantia;

lIl - fianga bancaria emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a
operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

IV - titulo de capitalizagc&o custeado por pagamento unico, com resgate pelo valor total.

14. INSTRUMENTO CONTRATUAL:

14.1. Por se tratar de compra que resulta em obrigagao futura, o instrumento contratual é
obrigatério, nos termos do art. 95, Il, da Lei 14.133/21, que sera elaborada conforme a
Minuta de Contrato constante no Anexo lll.

15.  ADEQUAGAO ORGAMENTARIA:
15.1. A presente contratagao ira onerar os Cofres Publicos na seguinte classificagao:
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01 - PODER LEGISLATIVO

01.02 - Secretaria da Camara

01.031.0001.2.069 - Manutengao da secretaria Administrativa
3.3.90.39.00- OUTROS SERV TERC PES. JURIDICA

16. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO:
16.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$192.679,39 (cento e noventa e dois mil,
seiscentos e setenta e nove reais e trinta e nove centavos).

17. DISPOSIGOES GERAIS

17.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragao podera:

a. republicar o presente aviso com uma nova data;

b. valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores pregos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condigbes de habilitacdo exigidas.

c. fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentagao de
habilitagdo, conforme o caso.

17.2. As providéncias das alineas “a” e “b” acima poderao ser utilizadas se néo houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

17.3. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos
fornecedores, cujo prazo nao conste deste Termo de Referéncia, devera ser atendido o
prazo indicado pelo agente de contratagao na respectiva notificagao.

17.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragao podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagcao e classificagao.

17.5. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratacdo Direta serdao sempre
interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao
comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a
seguranga da contratagao.

17.6. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas

propostas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
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Camara Municipal da Estancia Turistica de Olimpia, 10 de setembro de 2025.

JOSE ANTONIO BORGES XAVIER

Diretor Administrativo Financeiro
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ANEXO I-A — Estudo Técnico Preliminar e Analise de Risco

Estudo Técnico Preliminar 12/2025

1. Informacoées Basicas

Numero do processo: 44/2025

2. Descricio da necessidade

Faz-se necessaria a abertura de processo licitatorio para contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos
continuados de copeiragem e recepgao, inclusive com fornecimento de mao de obra uniformizada.

Nao existe no quadro de servidores deste Legislativo cargos cujas atribuices se enquadrem nas fungbes desempenhadas por
recepcionista e copeira, visto que, no que diz respeito as atividades de copeiragem, o cargo foi extinto em decorréncia de sua
vacancia.

As tarefas atinentes as atividades de recepcionista e copeira sdo de natureza meramente operacional comum e n&o
demandam a atuacdo de servidores do quadro efetivo da Cémara que atuam em tarefas de maior complexidade e
responsabilidade.

Além disso, a Portaria N° 443/2018, estabelece nos incisos VIII e XVIII do Artigo 1° que os servigos de copeiragem e recepgao
serdo preferencialmente objeto de execugéo indireta no &mbito da administragdo publica federal direta, autarquica e fundacional.
Para o ambito municipal, neste estudo, utilizaremos a analogia.

A falta de mao de obra de copeira e recepcionista podera comprometer o bom andamento os trabalhos no que diz respeito as
atividades inerentes aos postos de trabalho em questao.

A terceirizagdo atende ao principio da economicidade, pois se mostra como opg¢do de menor prego, bem como, possui respaldo
no Acérddo n.° 256/2005 TCU— PLENARIO, que considera que "ndo se pode, porém, criar um estigma contra o processo de
terceirizagdo que, devidamente, manejado, pode ser eficiente meio de modernizagdo da estrutura estatal, juntamente com a
privatizacdo, a parceria publico-privada, a flexibilizagédo, a desregulamentacéo, a permissdo e a concessdo. Todas medidas que
visam um modelo de Estado menos executor e mais fiscalizador. Assim cada caso deve ser examinado em seus detalhes,
evitando-se a presungao equivocada de que qualquer atividade que destoe daquelas consagradamente aceitas como passiveis
de terceirizagéo (seguranga, limpeza, copeiragem, etc.) esteja impossibilitada de ser executada de forma indireta."

A atual administragao preza pelo atendimento adequado dos municipes que frequentam a sede do Legislativo, motivo pelo qual
entende ser de grande importancia a contratagdo de empresa especializada nesta area.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Chefia de Gabinete MARIO MARCIO MOREIRA SOARES

Av. Aurora Forti Neves, 867 (Praca Joao Fossalussa) — Olimpia — SP — CEP 15400-057 — Fone (17) 3279-3999
www.camaraolimpia.sp.gov.br - CNPJ. 51.359.818/0001-36


http://www.camaraolimpia.sp.gov.br/

Camara Municipal da Estincia Turistica de Olimpia

“Capital Nacional do Folclore e Terra de Aguas Quentes”
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Utilizaremos neste estudo os requisitos minimos de contratagdes ja efetuadas anteriormente pela Camara.

A empresa contratada devera atender a todas as exigéncias de convengao coletiva ou acordo coletivo em vigéncia, se for o caso,
da categoria envolvida na prestacao dos servigos.

Os servigos serao realizados na Camara Municipal da Estancia Turistica de Olimpia mediante expedi¢cdo de Ordens de Servigos,
com indicagao dos periodos de prestacao dos servigos e quantidades.

A contratagéo sera feita por posto de servigo, sendo assim, a empresa contratada deve dispor de quadro de pessoal suficiente
para garantir a execugéo dos servigos sem interrupgéo, efetuando, quando for o caso, reposicao de seus funcionarios nos postos,

de imediato, em eventual auséncia, ndo sendo permitida a prorrogagdo da jornada de trabalho (dobra). Além disso, os
funcionarios deveréao estar uniformizados.

Por se tratar de contratagdo de servigos comuns, a contratagao sera feita por Pregéo Eletrénico, seguindo o critério de menor
prego por item.

As atribuigbes e requisitos basicos sao os descritos como segue:
rvi iragem:

- Diariamente, preparar e distribuir, durante o expediente, nas areas do prédio da Camara Municipal, dentro de
horarios pré- estabelecidos, café, cha, sucos, lanches e agua;

- Preparar e distribuir café, cha, sucos, lanches e agua, durante as Sessdes Ordinarias, Extraordinarias e Solenes;

- Zelar pela conservagéo da copa, mantendo-a em perfeita condigéo de higiene e organizagao, limpando e guardando
convenientemente os utensilios nos respectivos lugares;

- Acondicionar os alimentos de forma adequada de modo a preservar a seguranga e higiene;
- Fazer controle quantitativo de fornecimento dos produtos de consumo entre outros afins;

- Executar demais servigos considerados necessarios e relacionados a fungao.

* Requisitos Basicos:

- Ensino Médio completo.

Servicos de Recepcionista:

- Recepcionar visitantes;

- Encaminhar os visitantes aos setores solicitados;

- Comunicar qualquer anormalidade a Administragao;
- Manter o local em ordem e sem aglomeragao.

* Requisitos Basicos:

- Ensino Médio completo;

- Nogdes Basicas de Informatica.
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antamento de Mercado

A pesquisa de mercado buscou pregos por meio de andlise de contratagbes similares em outros 6rgaos publicos. Por meio da
anadlise, foram encontradas duas formas de contratacdo, sendo elas, com ou sem o fornecimento de insumos. Tendo em
vista que a Camara firmou recentemente a contratagéo de fornecimento de géneros alimenticios, entendemos ser inviavel, neste
momento, a contratagdo de servigcos com fornecimento de insumos para o cargo de copeira. Além disso, para o cargo de
recepcionista, existem materiais de expediente suficientes para os servigos.

E preciso considerar que as especificacdes dos itens no Documento de Formalizacdo da Demanda do presente processo
decorrem da necessidade de assegurar a continuidade dos servigos ja empregados na Camara Municipal de Olimpia, e para que
isso acontega, entendemos que a melhor solugdo seja a contragcdo de empresa especializada para prestagéo de servigos, sem o
fornecimento de insumos.

Por fim, considerando as contrata¢des anteriores neste 6rgéo, é razoavel que o periodo de contratagéo seja de 12 (doze) meses.

6. Descricao da solu¢ao como um todo

Visando a continuidade dos servigos ja realizados na Camara Municipal de Olimpia, sera feita a contratagdo de empresa
especializada para prestagdo de servigos de recepgdo e copeiragem, com fornecimento de médo de obra, com funcionarios
uniformizados e sem o fornecimento de insumos de trabalho, uma vez que a Camara ja possui insumos e contratos que
abrangem os materiais necessérios para a prestacao dos servigos.

A contratacdo de empresa especializada para prestacado de servicos de recepcdo e copeiragem sera realizada utilizando a
modalidade Pregao Eletrénico, seguindo o critério de menor prego por item.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Apo6s analise do cenario da Camara Municipal de Olimpia, segue abaixo a estimativa das quantidades conforme a necessidade
atual:

Iltem || Unidade de Medida ||Quantidade Descrigao dos Servigos Frequéncia
1 Posto de Servigco 1 Servicos de Recepgao - 8 horas por dia 40 horas por semana
2 Posto de Servigo 2 Servigos de Copeirarem - 8 horas por dia 40 horas por semana

8. Estimativa do Valor da Contrataciao
Valor (R$): 192.679,39

A média estimada do valor anual global para a contratagdo em tela resultou em R$ 192.679,39; conforme demonstra o Relatério da
Pesquisa de Precos realizado pelo setor de Compras da Camara Municipal de Olimpia.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nio da Solucao

Havera o parcelamento da contratagdo em itens, por se vislumbrar que é tecnicamente e economicamente viavel, além de
melhor aproveitamento do mercado e ampliagao da competitividade, conforme preceito contido no art. 47, inciso Il, da Lei n°®
14.133/2021.
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10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao ha contratagdes correlatas e/ou interdependentes a esta contratagao.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A contratagdo em questdo esta prevista no Plano de Contratagdes Anuais da Camara Municipal de Olimpia.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacio
A contratacdo preservard a continuidade dos servigos ja prestados, bem como o bem estar dos servidores, vereadores e
municipes, por meio das atividades de preparagdo de cafés e chas durante o expediente e sessbes, conservagdo da copa e

controle dos insumos, no caso da copeira; e ainda, por meio da recepgdo e encaminhamento adequado do publico geral na
Camara.

13. Providéncias a serem Adotadas
Nao se verifica a necessidade de providéncias especificas a serem adotadas pela Administracdo quanto a capacitagao de

servidores ou de empregados para fiscalizagao e gestdo contratual ou adequagédo do ambiente da organizagdo. No entanto, no
que diz respeito a celebragéo do contrato, esta s6 deve ser realizada apos o término ou rescisao do Contrato N° 28/2025.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Nao ha possiveis impactos ambientais decorrentes desta contratagao.

15. Declaracao de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.

15.1. Justificativa da Viabilidade
A contratacdo pleiteada é viavel e necessaria, conforme Estudo Técnico Preliminar apresentado, visto que se tratam de servigos

preferencialmente objeto de execucgéo indireta, conforme Portaria N° 443/2018 e corroborados pelo Acorddo N° 256/2005 TCU -
PLENARIO. Mais ainda, tais servigos assegurarao o bem estar dos servidores, vereadores e publico geral.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de
novembro de 2020.

JOSE ANTONIO BORGES XAVIER

Diretor Administrativo Financeiro
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ANALISE DE RISCO

Objeto: Contratacdo de empresa especializada para a prestagdo de servigos de
recepcionista e copeiragem para a Camara Municipal da Estancia Turistica de Olimpia.

RISCOS DO PROCESSO DE CONTRATAGCAO

1- RISCOS - FASE DE PLANEJAMENTO

Risco 1 Indisponibilidade Financeira
Dano potencial
Probabilidad Bai
robablidade axa Impossibilidade de realizar a licitagao.
Acao Preventiva Responsavel

Verificagdo do orgamento aprovado, se o objeto
consta no plano de contratacbes anual (PCA) e | Equipe de Planejamentoe
solicitacdo de parecer contabil sobre a existéncia de Contabilidade

saldo financeiro.

Acao de Contingéncia Responsavel
Verificar os servicos e/ou processos de aquisicdo a
serem executados durante o ano e os previstos no Equipe de
decorrer do contrato para identificar o valor a ser Planejamento e
utilizado no exercicio e se necessario alterar o valor a Contabilidade

ser empenhado.

Risco 2 Deficiéncia na definigao da demanda
Dano potencial
Probabilidade Média | Superdimensionamento ou subdimensionamento da
demanda
Acao Preventiva Responsavel

Qualificagao da equipe de planejamento;

! Equipe de Planejamento
conhecimento do escopo.

Acao de Contingéncia Responsavel
Restabelecimento da demanda Equ[pe de
Planejamento
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Risco 3 Nao aprovagao do Estudo Técnico ou do Termo de
Referéncia.
Dano potencial
Probabilidade: Alta Atraso no processo de contratagao e,
consequentemente, atraso no inicio do fornecimento
dos servigos.

Acao Preventiva Responsavel

Instruir o Estudo Técnico e o Termo de Referéncia em Equipe de Planejamento
estrita aderéncia as disposicbes dos normativos
aplicados a contratacao.

Acéao de Contingéncia Responsavel
Exposi¢cado do arcabougo legal em que o fornecimento Equipe de
dos servigos deva ser realizado. Planejamento

Risco 4 Exigéncias de condigdes de habilitagido potencialmente

restritivas a competitividade ou auséncia de exigéncia de
documentos de habilitagao exigidos legalmente.

Dano potencial

Probabilidade Alta Contratacdo de empresa sem a capacitagcao

adequada.

Acao Preventiva Responsavel

Equipe de Planejamento e

Verificar as normas e os documentos necessarios a : o~
Procuradoria Juridica.

serem exigidos como condi¢ao para habilitagao,
evitando descumprimentos de dispositivos legais e
adotar medidas para ndo comprometer o carater
competitivo do certame.

Acao de Contingéncia Responsavel

Reformulacao do Edital. Equipe de
Planejamento e
Procuradoria Juridica.

2- RISCOS - FASE DE LICITAGAO

Risco 5 Deficiéncias do ato convocatério; critérios de julgamento,
prazos e sang¢oes, entre outros.
Probabilidade Alta Dano potencial
Encerramento da Licitagao.
Acao Preventiva Responsavel

Capacitacio de servidores; incorporar as atualizagdes Equipe de Licitagao

da legislagao (acordaos TCU); Estabelecer rotinas de
revisao.
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Acao de Contingéncia Responsavel
Revisédo do Processo de Compra Equipe de Licitacédo
Risco 6 Aceitacio de proposta em desacordo com o exigido.
Probabilidade Média Dano potencial
Contratacao anti-econémica.
Acao Preventiva Responsavel

Verificagdo se a proposta e o preco oferecido s&o Equipe de licitagao.

compativeis com requisitado e com o precgo praticado
no mercado.

Acao de Contingéncia Responsavel

Solicitacbes de novas propostas, se for o caso. Equipe de licitagao.

3 -RISCOS - GESTAO DO CONTRATO

Risco 7 Inércia frente a descumprimento de obrigagées contratuais.
Falha ou omissao no registro dos atos e fatos do contrato

Probabilidade Média Dano potencial

Deficiéncia na prestagéo dos servigos. Prejuizos
financeiros a Administracao

Acao Preventiva Responsavel

Capacitacao de servidores; Conhecimento dos termos
contratuais e do servico a ser executado.
Conhecimentos das responsabilidades dos fiscais.
Estabelecer modelos e rotinas de acompanhamento
contratual

Gestor e Fiscais dos
Contratos

Acao de Contingéncia Responsavel

Sanc¢des administrativas. Responsabilizagdo da

Gestao e fiscalizagéo contratual. Gestor e Fiscais dos
Contratos

Risco 8 Execugio do objeto da aquisi¢do em desacordo com o
acordado.

Probabilidade Alta Dano potencial

Atraso no cumprimento de clausulas contratuais.

Acao Preventiva Responsavel

Termo de Referéncia eficiente para facilitar a —
. o Gestor e Fiscais dos
fiscalizacao.

Contratos

Acao de Contingéncia Responsavel
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Sancgao e penalidades previstas em contrato.
Gestor e Fiscais dos
Contratos

Avaliacao Qualitativa dos Riscos

A seguir encontra-se a matriz de avaliagdo qualitativa dos riscos identificados na
contratacao.

PROBABILIDADE DE RISCOS
BAIXA MEDIA ALTA
Risco 1 Risco 2 Risco 3
- Risco 6 Risco 4
- Risco 7 Risco 5
- - Risco 8

Consequéncias

Através da matriz, percebe-se que os Riscos 2, 6 e 7 (Risco Médio) poderdo comprometer
o resultado da contratacdo. Desse modo esses riscos devem ser mitigados por meio de
agdes de prevengao registradas nesse processo administrativo. O risco 3, 4, 5 e 8 (Risco
Alto) deve ser aceito, providenciando-se as medidas de mitigacao, considerando se tratar
de um risco alheio ao controle das equipes envolvidas, reforcar os artificios usados na
fiscalizagdo dos contratos. Quanto ao risco 1 (Risco Baixo) devem ser aceitos
providenciando-se as medidas que abrandem as ocorréncias apontadas.

Olimpia, 25 de agosto de 2025.

Paula Gottardo Sachetim
Controller
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ANEXO I
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XX/2025

PREGAO ELETRONICO N° 03/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 44/2025

CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE
SERVICOS DE RECEPCIONISTA E
COPEIRAGEM PARA A CAMARA
MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE
OLIMPIA, ENTRE A CAMARA MUNICIPAL
DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIAE A
EMPRESA..........ccc it , NA
FORMA QUE MENCIONA:

AOS....ccooeeeeeeeee. do ano de 2025, a CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA
DE OLIMPIA, inscrita no CNPJ sob o N°. 51.359.818/0001-36, situada na Avenida Aurora
Forti Neves, n° 867, Olimpia/SP, CEP 15400-057, neste ato, representada por seu
Presidente Senhor FLAVIO AUGUSTO OLMOS, brasileiro, portador do RG n°.
.................. , inscrito no CPF/MF sobon.®............................., com endereco profissional
a Avenida Aurora Forti Neves, n° 867, Olimpia/SP, CEP 15400-057, doravante

denominado apenas CONTRATANTE, e de outro lado, a empresa..........cccccccvuvunnnnene ,

CNPJ/IMF nl........cc....c... , estabelecida na................ , doravante denominada
CONTRATADA, neste ato representada pelo................... , RG n° ............ , CPF n°
............... , residente e domiciliado a.................., celebram o presente Contrato,

decorrente do Pregao Eletrénico n° 03/2025, homologado pela Autoridade Competente,

realizado nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, § 2°, e 34, da Lei Federal n°
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14.133/2021, do art. 34 da Resolugédo n°® 217/2023 da Camara Municipal da Estancia
Turistica de Olimpia e demais disposi¢des correlatas, mediante as clausulas e condigcbes

a seguir estabelecidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Contratagado de empresa especializada para prestacado de servigos de recepcionista
e copeiragem para a Camara Municipal da Estancia Turistica de Olimpia, conforme
especificagbes e quantitativos constantes no item 2.4 da clausula segunda, nas
condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Este Contrato Administrativo vincula-se ao Termo de Referéncia, demais

documentos técnicos e a proposta da contratada, independentemente de transcrigao.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS PREGOS, QUANTIDADES E DOS CREDITOS
ORGAMENTARIOS

2.1. O valor global do presente Contrato é de (RS......... ), referente a contratacdo de
empresa especializada para prestacado de servicos de recepcionista e copeiragem.

2.2. A CONTRATANTE nao esta obrigada a realizar o pagamento da totalidade do valor
global, obrigando-se tdo somente ao pagamento pelo servigo efetivamente prestado de
acordo com a necessidade.

2.3. Os quantitativos de cada parcela e datas poderao ser unilateralmente alterados pela
administracao, respeitado o quantitativo contratual e desde que informado a tempo e
modo para que contratada programe o servico.

24. A titulo de contraprestagdo pela contratagcdo de servicos de recepcionista e
copeiragem, tem-se como base, segundo a cotagao de precgo realizada com a Contratada,

0s seguintes valores:
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Unidade Prego por Preco Preco
ltem | Qtd. de Descrigao Posto de menial anus;l
medida Servigo
Posto de [Servigos de Recepcéo - 8 horas
1 1 Servico |diarias (total de 40 horas R$ xx R$ xx R$ xx
semanais)
Posto de Servicos de Copeiragem - 8 horas
2 2 Servi diarias (total de 40 horas R$ xx R$ xx R$ xx
ervico :
semanais)
Preco Global R$ xx

2.5. Todas as despesas decorrentes da prestacdo de servigos, objeto do presente

Contrato, correrdo a conta dos recursos consignados no:

01 - PODER LEGISLATIVO

01.02 - Secretaria da Camara

01.031.0001.2.069 — Manutencéo da Secretaria Administrativa
3.3.90.39.00 - OUTROS SERV TERC PES. JURIDICA

CLAUSULA TERCEIRA - DOS REQUISITOS E ATRIBUIGOES

3.1 As atribuigdes sao as descritos como segue:
3.1.1 - Servigos de Copeiragem:

3.1.1.1 - Diariamente, preparar e distribuir, durante o expediente, nas areas do prédio da
Camara Municipal, dentro de horarios pré- estabelecidos, café, cha, sucos, lanches e agua;

3.1.1.2 - Preparar e distribuir café, cha, sucos, lanches e agua, durante as Sessdes
Ordinarias, Extraordinarias e Solenes;

3.1.1.3 - Zelar pela conservagao da copa, mantendo-a em perfeita condi¢gdo de higiene e
organizagao, limpando e guardando convenientemente os utensilios nos respectivos
lugares;

3.1.1.4 - Acondicionar os alimentos de forma adequada de modo a preservar a seguranga
e higiene;

3.1.1.5 - Fazer controle quantitativo de fornecimento dos produtos de consumo entre outros
afins;
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3.1.1.6 - Executar demais servigos considerados necessarios e relacionados a fungao.
3.1.2 - Servigos de Recepcionista:

3.1.2.1 - Recepcionar visitantes;

3.1.2.2 - Encaminhar os visitantes aos setores solicitados;

3.1.2.3 - Comunicar qualquer anormalidade a Administracao;

3.1.2.4 - Manter o local em ordem e sem aglomeracéo.

3.1.2.5 - Direcionar encomendas, correspondéncias e pedidos de protocolo aos respectivos
destinatarios e/ou setores.

3.1.2.6 - Executar demais servigos considerados necessarios e relacionados a fungao.
3.2 Os requisitos basicos sao os descritos como segue:
3.2.1 - Servigos de Copeiragem: Ensino Médio completo

3.2.2 - Servigos de Recepcionista: Ensino Médio completo e NocbOes Basicas de
Informatica.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1. O prazo de vigéncia da contratagéo € de 12 (doze) meses a contar da sua assinatura,
sendo prorrogavel, na forma do artigo 106 da Lei n° 14.133/2021.

4.2. A prorrogacao de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condicdes e 0s precos permanecem vantajosos para a

Administragao, permitida a negociagao com o] contratado.

CLAUSULA QUINTA — DA GARANTIA

5.1. Sera exigida a garantia da contratacdo de que trata o art. 96, §1° da Lei n°
14.133/2021, sendo que cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades
de garantia:

| - caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados por seus valores econdmicos, conforme definido pelo

Ministério da Economia;
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Il - seguro-garantia;
lIl - fianga bancaria emitida por banco ou instituicdo financeira devidamente autorizada a
operar no Pais pelo Banco Central do Brasil.

IV - titulo de capitalizag&o custeado por pagamento unico, com resgate pelo valor total.

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDIGOES DE EXECUGAO DOS SERVICOS

6.1. A prestacio dos servigos devera ter inicio apds a emissao de Ordem de Servigos, e
devera ocorrer em até 03 (trés) dias uteis, contados da data em que a Camara Municipal
de Olimpia realizar a Ordem de Servigo.

6.2. A prestacédo dos servigos devera ser realizada no Enderecgo: Avenida Aurora Forti
Neves, n° 867, Olimpia/SP, CEP 15400-057, de segunda a sexta-feira das 08h as 17h.

6.3 Eventuais pedidos de prorrogagao do prazo de execugao deverao ser protocolados,
antes do vencimento do prazo, para serem submetidos a apreciagao do Gestor e Fiscal
do Contrato e, se for o caso, do Presidente da Camara, sob pena de anulacédo do
empenho e aplicagdo de san¢des, caso vencido o prazo sem manifestagdo da contratada.
6.4. Corre por conta da CONTRATADA todas as despesas decorrentes e necessarias a
sua plena e adequada execucgao, em especial as atinentes a seguros, transporte, tributos,
encargos trabalhistas e previdenciarios.

6.5. A CONTRATADA devera cumprir com todas as obriga¢gdes e com todos o0s servigos

especificados no Termo de Referéncia.

CLAUSULA SETIMA - DO PAGAMENTO E DAS CONDIGOES

7.1 A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor devido até o 5° (quinto) dia util
apos a apresentacdo da nota fiscal/fatura contendo o servico efetivamente prestado,
devendo a mesma, ser atestada pelo Gestor de Contratos.

7.2. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto
da contratacéo.

7.3 Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

7.4. 0 setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou

Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
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como:
a) O prazo de validade;

b) A data da emisséo;

c) Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) O periodo respectivo de execugao do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.5. Havendo erro na apresentacado da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacao da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a

comprovagao da regularizagdo da situagcédo, ndo acarretando qualquer 6nus para o

contratante;

7.6. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacao de indices oficiais apropriados a espécie.

7.7. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo
da regularidade fiscal.

7.8. Constatando-se a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagcao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.10. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.11. Havendo a efetiva execugcédo do objeto, os pagamentos serdo realizados

normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
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regularize sua situagao.
7.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacéo

aplicavel, se for o caso.

CLAUSULA OITAVA - DA QUALIDADE DOS SERVIGCOS PRESTADOS

8.1. Quanto ao problema de qualidade dos servigos prestados, a empresa sera notificada
pela Camara para solucionar o problema no prazo de 30 (trinta) dias, conforme o §1° do
Art. 18 do Cddigo de Defesa do Consumidor.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZAGAO DOS SERVIGOS

9.1. A CONTRATANTE exercera a fiscalizagdo dos servigos contratados por intermédio
do Fiscal de Contratos, de modo a assegurar o efetivo cumprimento das obrigagoes

ajustadas, na forma prevista no art. 117, da Lei Federal n® 14.133/2021 e art. 6° do Ato
da Presidéncia n° 26/2023, da Camara Municipal da Estancia Turistica de Olimpia.

911 A fiscalizagdo ndo exclui e nem reduz a integral responsabilidade da
CONTRATADA, mesmo perante terceiros, por quaisquer irregularidades constatadas na
prestacéo dos servicos, inclusive quando resultantes de utilizacdo de pessoal inadequado
ou sem a qualificacdo técnica necessaria, inexistindo, em qualquer hipotese,
corresponsabilidade por parte da CONTRATANTE.

9.1.2. A auséncia de comunicacao, por parte da CONTRATANTE, referente a
irregularidades ou falhas, ndo exime a CONTRATADA do regular cumprimento das

obrigacdes previstas neste contrato.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

10.1. Para garantir o cumprimento do presente Contrato, a CONTRATANTE se obriga a:
a) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através do
Gestor de Contratos e do Fiscal de Execucgao;
b) Aplicar as sangdes administrativas, quando se fizerem necessarias;
c) Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas na prestacao dos servigos, para que sejam reparados ou corrigidos;

d) Comunicar oficialmente a Contratada quaisquer falhas verificadas no cumprimento do

contrato;
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e) Comunicar formalmente a Contratada, através de correspondéncias ou aditivos
contratuais, sempre que houver alteracdes e informagdes que possam modificar itens do
contrato originalmente avencados;
f) Conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociacbes dos pregos
contratados e a aplicacdo de penalidades por descumprimento do pactuado no
instrumento de contrato;

g) Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos neste Contrato;

h) Exercer a gestao do contrato por intermédio de Gestor designado, na forma do §3° art.
8° da Lei Federal 14.133/2021 e art. 5° do Ato da Presidéncia n° 26/2023 da

Camara Municipal de Olimpia;

i) Exercer a fiscalizagdo do contrato por intermédio do Fiscal designado.

j) Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela Contratada;
k) Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucao do Contrato, em
especial quanto a aplicagdo de sanc¢des, alteragdes e reajuste do contrato;

I) Observar as obrigagdes resultantes da Lei Federal n° 14.133/2021 e Resolugédo n°
217/2023 da Camara Municipal da Estancia Turistica de Olimpia;

m) Permitir acesso dos empregados da Contratada as suas dependéncias para a
consecugao dos fins do objeto contratual;

n) Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelo representante ou preposto da Contratada;
o) Verificar, por ocasido do pagamento, a regularidade da Contratada junto a Seguridade
Social (INSS), Caixa Econdmica Federal (FGTS), Justica do Trabalho, Receita Federal,
Fazenda Estadual e Municipal da sede da licitante;

p) Verificar a regularidade da Contratada referente ao cumprimento das exigéncias de
reserva de cargos para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e
aprendiz.

q) Verificar, antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a
regularidade fiscal do contratado, através de consulta no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),

além de emitir as certidées negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos
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trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

r) A Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugéao do Termo de Contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de

seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
11.1. Constituem obrigacdes da CONTRATADA, além de outras previstas neste Contrato

e na legislagao pertinente, as seguintes:

a) A Contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes neste contrato e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugdo do objeto;

b) Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, limitados a 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato;

c) Assinar o termo de contrato, no prazo consignado na notificagao;
d) Assumir as despesas que incidirem ou venham a incidir sobre o contrato com exceg¢ao
da publicacdo de seu extrato e dos Termos Aditivos pertinentes no Diario Oficial do
Municipio, cuja publicagéo sera providenciada pela Contratante;

e) Atender sempre que possivel as exigéncias da Contratante inerentes ao objeto
contratado;

f) Atender com presteza as reclamacgdes sobre a qualidade dos servigos prestados;

g) Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede
a data da prestacao do servigo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto com a devida comprovacao;

h) Comunicar a Contratante toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada durante
a prestacao dos servicos;

i) Cumprir as clausulas contratuais e sempre que solicitado pelo responsavel, devera
dirimir quaisquer esclarecimentos julgados necessarios pela Contratante;

j) Efetuar a prestacdo dos servicos em perfeitas condi¢des, conforme especificagdes,

prazo e local constantes do presente contrato;
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k) Exercer as suas atribuicbes em perfeita consonancia com as disposi¢des normativas
da Contratante, sob a pena de se constituir em inadimpléncia contratual;

[) Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato;
m) Manter atualizados os dados da empresa e de seus representantes, tais como:
enderecos, telefones, e-mail, dentre outros;

n) Manter durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigac¢des
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao,
apresentando sempre que exigidos, os comprovantes de regularidade fiscal, juridica,

técnica e econbmica;

o) N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato;
p) Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela Contratante, atendendo as
reclamacgdes formuladas, bem como permitir ampla e irrestrita fiscalizac&do inerente ao
objeto contratado;
g) Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da
Contratante, mantendo os seus empregados devidamente identificados, devendo ainda,
substitui-los imediatamente caso sejam considerados inconvenientes a boa ordem e as
normas disciplinares da administracao da Contratante;

r) Responder civil e penalmente por quaisquer danos ocasionados a Contratante e seu
patriménio e/ou a terceiros, dolosa ou culposamente, em razdo de agcao ou de omissao
da Contratada ou de quem em seu nome agir;

s) Responsabilizar-se integralmente por quaisquer danos materiais e/ou pessoais
causados a terceiros, a seus empregados ou a Contratante, por acidentes ou qualquer
outro fator. Respondendo por todos os prejuizos dai decorrentes, ndo podendo a
Contratante, em hipotese alguma, ser atribuida qualquer responsabilidade, mesmo que
solidaria;

t) Recrutar, em seu nome sob sua inteira responsabilidade, os empregados necessarios a
perfeita execugdo dos servigos, cabendo-lhes todos os pagamentos, inclusive dos
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e fiscais previstos na legislagao vigente e de
quaisquer outros em decorréncia de sua condicdo de empregadora, sem qualquer
solidariedade da Camara Municipal da Estancia Turistica de Olimpia.

u) Cumprir a legislagao trabalhista, previdenciaria e social.
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v) Fornecer aos seus funcionarios EPI’s, uniformes e cracha de identificagdo, de uso
obrigatério durante a execugao dos Servigos.

w) Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a ser vitimas seus empregados
em atividade, quando em servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias lhes
assegurem e pelas demais exigéncias legais para o exercicio das atividades.

x) Providenciar para que todos os seus funcionarios em atividade cumpram as normas

relativas a seguranca dos locais onde serao executados os servigos.

y) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, as partes do

objeto, em que se verificarem vicios, defeitos, ou incorre¢des resultantes da execugao de

servigos.

z) Dispor de quadro de pessoal suficiente para garantir a execugdo dos servigos, sem
interrupcéo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga, falta ao servigo,
demisséao e outros analogos, obedecidas as disposi¢des da legislacao trabalhista vigente.

aa) Efetuar a reposicdo de seus funcionarios nos postos, de imediato, em eventual
auséncia, nado sendo permitida a prorrogacdo da jornada de trabalho (dobra);
bb) Assegurar que todo funcionario que cometer falta disciplinar ndo sera mantido no posto
ou quaisquer outras instalagdes da Contratante;

cc) Atender de imediato as solicitagdes devidamente fundamentadas da Contratante quanto
as substituicdes de funcionarios ndo qualificados ou entendidos como inadequados para a
prestacdo dos servigos, que deverdo ser substituidos no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas apos a notificagao.

dd) Manter controle de frequéncia/pontualidade de seus funcionarios sob o Contrato;

ee) Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade observada nos postos;

ff) Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade dos seus empregados,
apresentando mensalmente relatério referente a frequéncia do periodo.

gg) Apresentar, mensalmente, com as faturas relativas aos servigcos executados, os
comprovantes de pagamentos dos salarios com depdsito em conta bancaria, beneficios
recebidos e recolhimentos do FGTS e INSS, ultima competéncia, referentes aos seus
empregados em atividade nas dependéncias do prédio da Camara Municipal de Olimpia,
sem 0s quais nao serao liberados os pagamentos das faturas apresentadas.

hh) Submeter seus empregados, durante o tempo de permanéncia nas dependéncias da
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Contratante, aos regulamentos de segurancga e disciplina por ela instituidos, mantendo

seus empregados devidamente uniformizados e identificados por crach3;

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- ALTERAGOES
12.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

12.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os
acreéscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco

por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

12.3. As supressbes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do

termo de contrato.

12.4. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracado de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO REAJUSTE

13.1 - Os precgos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado.

13.2 - Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice
Nacional de Precos ao Consumidor, exclusivamente para as obrigag¢des iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

13.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

13.4 No caso de atraso ou nado divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, a
Contratante pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

13.5 Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
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13.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do)
adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagao
entdo em vigor.

13.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do pre¢o do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

13.8 O reajuste podera ser realizado por apostilamento, nos termos do artigo 136,
inciso |, da Lei n°® 14.133/2021.

13.9 Em relacéo a variacdo dos custos decorrente da méo-de-obra previstos neste
contrato, mediante requerimento da CONTRATADA, o reajuste sera com base

no

percentual dado por acordo, convengao ou dissidio coletivo de trabalho, desde que
vinculada as datas-bases destes instrumentos.
13.10 - Eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro ou de

reajuste feitos pelo contratado seréo respondidos no prazo maximo de 30 (trinta) dias;

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1 Pela inexecucgao total ou parcial deste instrumento de contrato, a CONTRATANTE
podera, garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes,
segundo a gravidade da falta cometida:

a) Adverténcia quando se tratar de infracao leve, a juizo da fiscalizagdo, no caso de

descumprimento das obrigagdes e responsabilidades assumidas neste contrato, ou

ainda, no caso de outras ocorréncias que possam acarretar transtornos ao
desenvolvimento dos servicos da CONTRATANTE, desde que nao caiba a aplicacédo de

sancao mais grave;

b) Multas:
b.1) pelo descumprimento total da obrigagédo, multa de até 30% (trinta por cento) sobre o

valor do contrato;
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b.2) pelo atraso injustificado e/ou existéncia de irregularidades para entrega do objeto,
multa de:

i) 0,5% (meio por cento) ao dia, até 15 (quinze) dias corridos;

ii) superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 16° a multa sera de 1% (um por

W,

cento) ao dia, limitado a 30 (trinta) dias corridos e aplicada em acréscimo a do item “/”;
iif) apos 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecugé&o parcial ou total, conforme
0 caso, com aplicagao das correspondentes sangoes.

b.3) pelo descumprimento parcial da obrigagdo, multa de 10% (dez por cento) a 20%
(vinte por cento) sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida, nos casos de rescisao
contratual por culpa da CONTRATADA.

c) Impedimento de licitar e contratar, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos termos

do inciso lll c/c §4°, do art. 156 da Lei Federal n® 14.133/2021, ou até que seja promovida

a sua reabilitacao perante a propria Autoridade que aplicou a penalidade, nos termos do
art. 163, inciso ", da Lei Federal n° 14.133/2021;
d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés)
anos e maximo de 6 (seis) anos, nos termos do inciso IV ¢/c §5°, do art. 156 da Lei Federal
n° 14.133/2021, ou até que seja promovida a sua reabilitacdo perante a propria
Autoridade que aplicou a penalidade, nos termos do art. 163, inciso lll, da Lei Federal n°®
14.133/2021;

14.2 - A aplicagcdo das sancbes previstas nesta clausula ndao exclui, em hipotese
alguma, a obrigagao de reparacao integral do dano causado a CONTRATANTE.
14.3 - As sancgdes previstas nas alineas “a)”, “c)” e “d)” desta Clausula poderao
ser aplicadas juntamente com as da alinea “b)”, nos termos do § 7°, art. 156, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

14.4 - Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente, no prazo de até 10 (dez) dias corridos, apds o
recebimento da notificagdo, por meio de depdsito na conta bancaria da
CONTRATANTE, n°. 71002-5, Banco Caixa Econdmica Federal, Agéncia n°. 0324.
Operacdao n°. 006, em favor da Camara Municipal de Olimpia, ficando a
CONTRATADA obrigada a comprovar o recolhimento, mediante a apresentagao

da copia do recibo do depdsito efetuado.
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14.5 Decorrido o prazo de 10 (dez) dias corridos, para recolhimento da multa, o
débito sera acrescido de 1% (um por cento) de mora por més/fragao, inclusive
referente ao més da quitagao/consolidagédo do débito, até o maximo de 30 (trinta)
dias corridos apos a data da notificacao, findo o qual sera realizada a cobranga
judicial do débito.

14.6 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

14.7 A sangao estabelecida na alinea “d)” é de competéncia exclusiva da
autoridade maxima da Camara Municipal de Olimpia/SP, nos termos do art. 156,
§6°, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

14.8 A aplicagdo das sancbes realizar-se-4a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei Federal n°
14.133/2021, para as penalidades de

impedimento de licitar e contratar e de declaragcao de inidoneidade para licitar ou

contratar.

14.9 Na aplicagao das sang¢des serao considerados:

a) A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) Os danos que dela provierem para o Contratante;

e) A implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.
14.10 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n° 14.133,
de 2021, ou em outras leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos na Lei Federal n° 12.846, de 2013,
serdao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

14.11 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
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que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos
atos licitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracéo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de coligagao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica
prévia.

14.12 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as
sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidbneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas

Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESCISAO
15.1 O descumprimento de qualquer clausula ou de simples condigdo deste Contrato,
assim como a execugao do seu objeto em desacordo com o estabelecido em

suas

clausulas e condigdes, dara direito a CONTRATANTE de rescindi-lo mediante notificagéo
expressa, sem que caiba a CONTRATADA qualquer direito, exceto o de receber o estrito
valor correspondente ao fornecimento realizado, desde que estejam de acordo com as
prescri¢cdes ora pactuadas, assegurada a defesa prévia.

15.2. Este Contrato podera, ainda, ser rescindido nos seguintes casos:
a) decretacdo de faléncia, pedido de recuperagdao judicial ou dissolugdo da
CONTRATADA;

b) alteracdo do Contrato Social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da
CONTRATADA, que, a juizo da CONTRATANTE, prejudique a execugao deste pacto;

c) transferéncia dos direitos e/ou obrigacdes pertinentes a este Contrato, sem prévia e
expressa autorizacao do CONTRATANTE;
d) cometimento reiterado de faltas, devidamente anotadas;

e) no interesse do CONTRATANTE, mediante comunicagdo com antecedéncia de 05
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(cinco) dias corridos, com o pagamento dos servigos prestados até a data comunicada
no aviso de rescisao;

f) no caso de descumprimento da legislagao sobre trabalho de menores, nos termos do
disposto no Inciso XXXIIl do Artigo 7° da Constituicdo Federal.

15.3 Quando da extingdo, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pelo
contratado das verbas rescisorias ou os documentos que comprovem que O0S
empregados serdo realocados em outra atividade de prestagcdo de servigos, sem que
ocorra a interrupcéo do contrato de trabalho.

15.4 Até que o contratado comprove o disposto no item anterior, o contratante retera:

a) A garantia contratual - prestada com cobertura para os casos de descumprimento
das obrigagdes de natureza trabalhista e previdenciaria, incluidas as verbas rescisorias,
a qual sera executada para reembolso dos prejuizos sofridos pela Administragdo, nos
termos da legislagdo que rege a matéria (art. 121, § 3°, I, e art. 139, lll, b, da Lei n.°
14.133/2021); e

b) Os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situagao seja regularizada.

15.5 Na hipodtese do subitem anterior, ndo havendo quitagdo das obrigagdes por parte
do contratado no prazo de 15 (quinze) dias, o contratante podera efetuar o pagamento
das obrigacdes diretamente aos empregados que tenham participado da execugéo dos
servigos objeto do contrato, deduzindo o respectivo valor do pagamento devido ao
contratado (art. 121, §3°, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021).

15.6 Além das hipéteses mencionadas nos subitens anteriores (Art. 121, §3°, incisos | e
II, da Lei n°® 14.133/2021), a Administragdo podera adotas as medidas transcritas nos
incisos Ill, IV e V do Art. 121, §3°, os quais sao:

Il - efetuar o depdsito de valores em conta vinculada;

IV - em caso de inadimplemento, efetuar diretamente o pagamento das verbas
trabalhistas, que serdo deduzidas do pagamento devido ao contratado;

V - estabelecer que os valores destinados a férias, a décimo terceiro salario, a
auséncias legais e a verbas rescisérias dos empregados do contratado que
participarem da execucao dos servicos contratados serdo pagos pelo contratante ao
contratado somente na ocorréncia do fato gerador.
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15.7 O contratante podera ainda:
a) Nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo contratado, reter a garantia

prestada a ser executada (art. 139, lll, “c”, da Lei n.° 14.133/2021), conforme legislagao
que rege a matéria; e

b) Nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a
Administracao, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os

eventuais créditos existentes em favor do contratado decorrentes do contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICACAO

16.1 A publicagao do presente Contrato sera providenciada:

a) no Diario Oficial, por extrato, até o 5° (quinto) dia util do més seguinte ao de sua
assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias corridos, daquela data, correndo as
despesas as expensas da CONTRATANTE.

b) no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), em 10 (dez) dias uteis, conforme
art. 94 da Lei Federal n® 14.133/2021, contados da data de sua assinatura.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTEGAO
DE DADOS - LEI N° 13.709/2018

17.1 E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia da execugao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da

contratagcao, sob pena de responsabilizagao administrativa, civil e criminal.

17.2 As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as
informacdes — em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis —
repassados em decorréncia da execugao contratual, em consonancia com o disposto
na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais - LGPD), sendo
vedado o repasse das informacdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas
decorrentes de obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento
contratual.

17.3 As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais
repassados em decorréncia da execucgao contratual, por inobservancia a Lei Geral
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de Protecao de Dados.

174 Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protegdo de Dados, o
CONTRATANTE, para a execucao do servigo objeto deste contrato, tem acesso a
dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais como numero do CPF e
do RG, enderecos eletrdnico e residencial, e copia do documento de identificacao.
17.5 A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de
Protecao de Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao
disposto na legislagdo com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo
CONTRATANTE.

17.6 A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 24
(vinte e quatro) horas qualquer incidente de acessos nao autorizados aos dados
pessoais, situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracio,
comunicacao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como

adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protegao de Dados.
CLAUSULA DECIMA OITAVA - DOS CASOS OMISSOS

18.1. Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposigdes
contidas na Resolugdo n°® 217/2023 da Camara Municipal da Estancia Turistica de
Olimpia, Lei Federal n® 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 —

Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

19.1 O Foro para solucionar os litigios decorrentes do presente Contrato € o da Comarca
de Olimpia/SP.

CLAUSULA VIGESIMA - DAS DISPOSIGOES FINAIS

20.1. Declaram as partes que este Contrato corresponde a manifestacao final, completa
e exclusiva do acordo entre elas celebrado.
E, por assim estarem de pleno acordo, assinam o presente Instrumento, em 03 (trés) vias,
de igual teor e forma, para todos os fins de direito, na presenca das duas testemunhas

abaixo, que a tudo assistiram.
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Olimpia/SP, xx de xx de 2025.

CAMARA MUNICIPAL DE OLIMPIA
CONTRATANTE

REPRESENTANTE DA CONTRATADA
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ANEXO Il
TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA
CONTRATADA: .........

CONTRATO N° (DE ORIGEM): N° xx/2025

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE
SERVIGOS DE RECEPCIONISTA E COPEIRAGEM PARA A CAMARA MUNICIPAL
DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA.

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execugao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das
manifestagdes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no
Sistema de Processo Eletronico, em consonéncia com o estabelecido na Resolugéo n°
01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisbes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de
janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais,
conforme regras do Cdédigo de Processo Civil;

d) as informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estéo
cadastradas no modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos
termos previstos no Artigo 2° das Instrugées n°01/2020, conforme “Declaragao(des) de
Atualizagao Cadastral” anexa (s);

Avenida Aurora Forti Neves, 867 - Praca Jodo Fossalussa — Olimpia/SP — CEP 15400-057 — Fone (17) 3279-3999 -
www.cimaraolimpia.sp.gov.br
CNPJ. 51.359.818/0001-36



Camara Municipal da Estancia Turistica de Olimpia

“Capital Nacional do Folclore e Terra de Aguas Quentes

e) € de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e

consequente publicacio;
b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

OLIMPIA/SP, xx DE xx DE 2025.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE E RESPONSAVEL PELA
HOMOLOGACAO DO CERTAME ou RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO E ORDENADOR DE DESPESAS DA
CONTRATANTE

Nome: FLAVIO AUGUSTO OLMOS

CARGO: PRESIDENTE

CPF: 224.290.248-29

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome: FLAVIO AUGUSTO OLMOS

CARGO: PRESIDENTE

CPF: 224.290.248-29

Assinatura:

Pela contratada:

CARGO: REPRESENTANTE
CPF: ...
ASSINATURA:
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GESTOR DO CONTRATO:
Nome: MAIRA CONSOLI PERES
Cargo: ANALISTA LEGISLATIVO
CPF: 468.019.728-55

Assinatura:

FISCAL DE EXECUCAO DO CONTRATO:
Nome: MARIO MARCIO MOREIRA SOARES
Cargo: CHEFE DE GABINETE

CPF: 153.026.658-08

Assinatura:
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ANEXO IV
DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TRIBUNAL

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA/SP
CNPJ N°: 51.359.818/0001-36

CONTRATADO:

CNPJ N°:

CONTRATO N°: XXX/2025

DATA DA ASSINATURA: XX/XX/2025

VIGENCIA: ....(.....) MESES

OBJETO: Contratacao de empresa especializada para prestacao de servicos de
recepcionista e copeiragem para a Camara Municipal da Estancia Turistica de

Olimpia.

VALOR: R$

Eu (nome completo), representante legal da empresa
(denominagdao da pessoa juridica), participante do Pregéao
Eletrobnico em epigrafe, da Camara Municipal da Estancia Turistica de Olimpia/SP,
DECLARO, sob as penas da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a
correspondente licitagao, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado
na origem a disposicao do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, e serédo
remetidos quando requisitados.

Local, de de 2025.

(Carimbo da empresa, nome e cargo da pessoa que assina)

(OBS: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da licitante.)
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACOES - PREGAO ELETRONICO N° 03/2025

Eu (nome completo), representante legal da empresa
(denominagao da pessoa juridica), participante do Pregao
Eletrobnico em epigrafe, da Camara Municipal da Estancia Turistica de Olimpia/SP,
DECLARA, sob as penas da lei:

a) a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a administragao;

b) que n&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ao;

c)que nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando
o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicao Federal;
d) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social e que atende as regras de acessibilidade previstas na
legislacédo, conforme disposto no artigo 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991 e
artigo 63, inciso IV da Lei 14.133/2021;

e) que esta ciente da obrigacdo de manter o endere¢co da empresa atualizado junto a
este Municipio, e de que as notificacbes e comunicagcdes formais decorrentes da
emissao da autorizacao de fornecimento serao efetuadas no endereco que constar em
seu preambulo. Caso a empresa nao seja encontrada, sera notificada pelo Diario Oficial;
f) que a empresa nao possui nenhum dos impedimentos previstos nos §§ 4° e seguintes,
todos do artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e
alteragdes, cujos termos declara conhecer na integra;

g) que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, em
especial os descritivos dos itens;

h) que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade
das informacgdes prestadas, na forma da lei;

i) que esta ciente sobre a observacao das disposi¢coes da Lei Federal n°® 13.709, de 14
de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢cao de Dados Pessoais), e alteragdes, quando do
tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensiveis a que tenha acesso, para o
propdsito de execugao e acompanhamento do Contrato, ndo podendo divulgar, revelar,
produzir, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros estranhos a esta contratacao, a
nao ser por forca de obrigagao legal ou regulatdria;

j) que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis

trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos
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de ajustamento de condutas vigentes na data de entrega das propostas;
k) que atende as regras e normas ABNT, na legislacao especifica;

Assinatura do Representante
RG:

CPF:
Email:

(OBS: Este documento devera ser redigido em papel timbrado da licitante.)
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ANEXO VI

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

A empresa , com sede na
Rua , n° , Bairro

na cidade de , inscrita no CNPJ n° , por intermédio de seu(a)
representante , portador(a) da cédula de identidade R.G
n° , inscrito(a) no CPF n°® , e-mail , telefone
de contato , vem, apresentar a PROPOSTA COMERCIAL referente ao Processo

Administrativo n°__, que tem como objeto:

Unidade Preco por Preco Preco
ltem | Qtd. de Descrigao Posto de men‘ial anu%al
medida Servigo
Posto de |Servicos de Recepgao - 8 horas
1 1 Servigo |diarias (total de 40 horas R$ xx R$ xx R$ xx
semanais)
Posto de Servicos de Copeiragem - 8 horas
2 2 Servi diarias (total de 40 horas R$ xx R$ xx R$ xx
ervigo .
semanais)
Preco total R$ xx

OBSERVAGOES: A proposta comercial apresentada pela empresa licitante somente tera validade se
preenchidos os seguintes requisitos:

1) validade da proposta: 90 dias;

2) estar a proposta de acordo com as exigéncias pretendidas pelo 6rgao licitante quanto ao objeto a
ser adquirido e;

3) conter assinatura ou carimbo do representante da empresa.

Olimpia, de de

Assinatura do(a) Representante
CARIMBO
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ANEXO VI

MODELO DE PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS

PREGAO ELETRONICO N° 03/2025

OBJETO: CONTRATAQA”O DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTAGAO DE
SERVICOS DE RECEPCAO E COPEIRAGEM PARA ATENDER AS NECESSIDADES
DA CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE OLIMPIA.

COPEIRA

1 - CUSTO DA MAO-DE-OBRA
Quantidade por posto: 1

MEMORIA DE CALCULO - SALARIOS E ENCARGOS

Salario-Base R$
Adicional de Periculosidade R$
Adicional de Insalubridade R$
Adicional Noturno R$
Hora Noturna Adicional R$

Adicional Hora Extra RS

Outros (Especificar)

R$

MEMORIA DE CALCULO - BENEFICIOS

VALE TRANSPORTE

Quantidade de viagens/més
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Valor da tarifa de 6nibus urbano R$

Desconto — parcela do empregado R$

Custo Total Mensal R$
MEMORIA DE CALCULO - BENEFICIOS

VALE REFEIC_;/T\O

Quantidade

Valor unitario R$

Desconto — parcela do empregado R$

Custo Total Mensal R$
MEMORIA DE CALCULO - BENEFICIOS

CESTA BASICA

Quantidade

Valor unitario R$

Custo Total Mensal R$
MEMORIA DE CALCULO - BENEFICIOS

ASSISTENCIA MEDICA

Quantidade

Valor unitario R$

Desconto — parcela do empregado R$

Custo Total Mensal R$
MEMORIA DE CALCULO - BENEFICIOS

AUXILIO CRECHE

Quantidade

Valor unitario R$

Desconto — parcela do empregado R$

Custo Total Mensal R$
MEMORIA DE CALCULO - BENEFICIOS
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AUXILIO FUNERAL

Quantidade
Valor unitario R$
Custo Total Mensal R$

MEMORIA DE CALCULO — BENEFICIOS

SEGURO DE VIDA

Quantidade

Valor unitario R$

Custo Total Mensal R$
MEMORIA DE CALCULO — INSUMOS DIVERSOS

UNIFORMES

Quantidade

Vida util (meses)

Valor unitario R$

Custo Total Mensal R$

MEMORIA DE CALCULO — INSUMOS DIVERSOS

MATERIAIS E EQUIPAMENTOS (Depreciagao)

Custo Total Mensal R$

MEMORIA DE CALCULO — ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS

INSS - 20% R$
SESI OU SESC - 1,50% R$
SENAI OU SENAC - 1,00% R$
INCRA - 0,20% R$
Salario Educacao — 2,50% R$
Seguro acidente do trabalho (RAT x FAP) — 1,82% R$
SEBRAE - 0,60% R$
Custo Total Mensal R$

MEMORIA DE CALCULO — ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
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COMPOSIGAO DO CUSTO DE REPOSIGAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

Fériase 1/3-11,11% R$
13° Salario — 8,33% R$
Aviso prévio indenizado — 0,08% R$
Auséncia por doenga — 0,01% R$
Licenca paternidade — 0,01% R$
Auséncias legais — 0,01% R$
Auséncia por acidente de trabalho — 0,02% R$
Outros (especificar) R$
Custo Total Mensal R$

MEMORIA DE CALCULO — CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCROS
CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCROS

Custos Indiretos %: R$
Lucro %: R$
Tributos federais %: R$
Tributos estaduais %: R$
Tributos municipais %: R$
PIS %: R$
COFINS %: R$
Outros (especificar) R$
Custo Total Mensal R$

Nota 1: Custos indiretos, tributos e lucro por empregado.

Nota 2: O valor referente aos tributos calcula-se aplicando-se o percentual sobre o valor do
faturamento

RECEPCIONISTA

1 - CUSTO DA MAO-DE-OBRA
Quantidade por posto: 2

MEMORIA DE CALCULO — SALARIOS E ENCARGOS
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Salario-Base R$
Adicional de Periculosidade R$
Adicional de Insalubridade R$
Adicional Noturno R$
Hora Noturna Adicional R$
Adicional Hora Extra R$
Outros (Especificar) R$

MEMORIA DE CALCULO — BENEFICIOS

VALE TRANSPORTE

Quantidade de viagens/més

Valor da tarifa de 6nibus urbano R$
Desconto — parcela do empregado R$
Custo Total Mensal R$

MEMORIA DE CALCULO — BENEFICIOS

VALE REFEIGAO

Quantidade

Valor unitario R$
Desconto — parcela do empregado R$
Custo Total Mensal R$

MEMORIA DE CALCULO — BENEFICIOS

CESTA BASICA

Quantidade

Valor unitario R$
Custo Total Mensal R$

MEMORIA DE CALCULO - BENEFICIOS

ASSISTENCIA MEDICA

Quantidade
Valor unitario R$
Desconto — parcela do empregado R$
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‘ Custo Total Mensal ‘ R$

MEMORIA DE CALCULO — BENEFICIOS

AUXILIO CRECHE

Quantidade

Valor unitario R$
Desconto — parcela do empregado R$
Custo Total Mensal R$

MEMORIA DE CALCULO — BENEFICIOS

AUXILIO FUNERAL

Quantidade
Valor unitario R$
Custo Total Mensal R$

MEMORIA DE CALCULO — BENEFICIOS

SEGURO DE VIDA

Quantidade

Valor unitario R$

Custo Total Mensal R$
MEMORIA DE CALCULO — INSUMOS DIVERSOS

UNIFORMES

Quantidade

Vida util (meses)

Valor unitario R$

Custo Total Mensal R$

MEMORIA DE CALCULO - INSUMOS DIVERSOS

MATERIAIS E EQUIPAMENTOS (Depreciagao)

Custo Total Mensal R$

MEMORIA DE CALCULO — ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
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ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS

INSS - 20% R$
SESI OU SESC - 1,50% R$
SENAI OU SENAC - 1,00% R$
INCRA - 0,20% R$
Salario Educacao — 2,50% R$
Seguro acidente do trabalho (RAT x FAP) — 1,82% R$
SEBRAE - 0,60% R$
Custo Total Mensal R$

MEMORIA DE CALCULO — ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

COMPOSIGAO DO CUSTO DE REPOSIGAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

Fériase 1/3 - 11,11% R$
13° Salario — 8,33% R$
Aviso prévio indenizado — 0,08% R$
Auséncia por doenga — 0,01% R$
Licenga paternidade — 0,01% R$
Auséncias legais — 0,01% R$
Auséncia por acidente de trabalho — 0,02% R$
Outros (especificar) R$
Custo Total Mensal R$
MEMORIA DE CALCULO — CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCROS

CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCROS

Custos Indiretos %: R$
Lucro %: R$
Tributos federais %: R$
Tributos estaduais %: R$
Tributos municipais %: R$
PIS %: R$
COFINS %: R$
Outros (especificar) R$
Custo Total Mensal R$
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Nota 1: Custos indiretos, tributos e lucro por empregado.

Nota 2: O valor referente aos tributos calcula-se aplicando-se o percentual sobre o valor do
faturamento
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ANEXO Vil

MODELO DE RESUMO DA PLANILHA DE COMPOSICAO DE PRECOS

MEMORIA DE CALCULO — RESUMO
RESUMO DA PLANILHA DE COMPOSIGCAO DE PRECOS POR EMPREGADO
Salarios-base R$
Encargos relacionados ao salario R$
Beneficios R$
Insumos diversos R$
Encargos sociais e trabalhistas R$
Custos indiretos, tributos e lucro R$
Custo Total Mensal por Empregado R$
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